Protokol o sigurnosnom postupanju

Opce odredbe

Ovaj protokol donosi ravnatelj Osnovne $kole — Scuola elementare »Gelsi” s ciljem zastite ucenika i
zaposlenika $kole. Cilj protokola je osigurati sigurnost svih sudionika u kolskom prostoru te uspostaviti
jasna pravila za ulazak, boravak i izlazak iz ¢kole.

Ulazak u Skolsku zgradu

1. Skola ima ukupno jedan, glavni, ulaz u $kolsku zgradu.

2. Glavni ulaz ima bravu koja se zaklju¢ava iznutra tako da ga nije moguce otvoriti izvana. Brava
se aktivira u 7:30 sati.

3. Glavni ulaz u $kolu otvara se u 6:00 sati.

Deiurstva na ulazu

1. Naglavnom ulazu deZuraju kuhar, spremacice i domar prema rasporedu:
o 6:00-6:45 sati — Kuhar
©  6:45-7:30 sati — Spremacica #1
7:30-9:30 sati — Domar
9:30-11:30 sati — Spremacica #1
11:30-13:30 sati — Spremacica #2
13:30-14:30 sati — Domar
14:30-16:00 sati — Spremacica #3
2. 0d 7:30 sati, dezurstvo preuzimaju dezurni ucitelji prema rasporedu de?urstva.
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Dezurstvo zaposlenika

1. Deiuranje je radna obveza svih zaposlenika Zkole i provodi se prema rasporedu.
2. Utitelji cjelodnevne/razredne nastave:

o Dezuraju od 7:30 do 8:00 sati odnosno od 8:00 do 8:30 sati.

o Deiuraju tijekom malih odmora i velikog odmora od 10:05 do 10:25 sati.
3. Utitelji predmetne nastave:

© DeZuraju od 8:00 do 8:30 sati.

o DeiZuraju tijekom malih odmora i velikog odmora od 10:55 do 11:15 sati.
4. Ucitelji zadnjeg sata u razrednom odjelu duzni su:

o Ispratiti razredni odjel iz $kolske zgrade.

© Uvjeriti se da je ulaz u Skolsku zgradu zaklju¢an.

Pravila za roditelje

1. Roditeljima nije dopusten ulazak u $kolsku zgradu, osim u slucaju:
© Individualnih informacija, koje se odrzavaju uz prethodnu najavu predmetnom udéitelju
odnosno razredniku.



2. Roditelji su duzni:
o Najaviti dolazak najmanje 24 sata ranije putem e-maila ili Viber grupe (u dogovoru s
uciteljem).
o PriCekati uCitelja na ulazu u Skolu i nakon zavrsetka informacija izaéi iz $kolskog prostora
u pratnji ucitelja.
3. Informacije se odrzavaju u prizemlju (hodnik) ili u kabinetu likovne kulture (izdvojeni ulaz).
4. Zadriavanje posjetitelja u prostoru Skole nije dozvoljeno.

Evidencija posjetitelja

Svaki ucitelj, kao i do sada, vodi evidenciju posjetitelja u e Dnevniku.

Pravila za kasnjenje uéenika

1. Ucenicima koji kasne, ulaz u skolu omogucuje tajnik/ca nakon poziva na parlafon.
2. Kasnjenja se evidentiraju kao neopravdana, osim:

o U slucaju lijecnickog pregleda uz potvrdu.

o U slucaju skupnog kasnjenja autobusa.

Pravila tijekom nastavnog sata

1. Tijekom nastavnog sata uéenicima je zabranjeno napustati u¢ionice, osim u sluéaju nuide.

2. Napudtanje 3kolske zgrade tijekom nastave nije dopusteno, osim uz opravdani razlog najavljen
razredniku ili predmetnom ucitelju 24 sata ranije ili pozivom na sluzbeni telefon $kole u slucaju
Zurne situacije.

Aktivnosti izvan ucionica

1. Ucenici razredne i predmetne nastave mogu napustati skolsku zgradu zbog $etnje ili igre na
otvorenom samo u pratnji ucitelja.
2. Ucenici koji ne pohadaju izborni program:
o Imaju organizirane aktivnosti sa svojim uciteljima.
o Ako nije prviili zadnji sat, provode vrijeme u Skolskoj knjiznici u radu ili &itanju.

Zavrine odredbe

U dogovoru s roditeljima, ucitelji/ice produZenog boravka 3alju uéenike iz razreda u 15:00 sati, 15:30
sati, 16:00 sati i 16:30 sati a njihov izlazak nadgledava spremacica do 16:00 sati odnosno uitelj/ica
produZenog boravka.

Datum stupanja na snagu:

10.1.2025.




