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U svezi postupaka propisanih Zakonom o sustavu unutarnjih kontrola u javnom
sektoru (NN 78/15) i obvezi primjene Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/101i 19/14), a
na temelju ¢lanka 54. Statuta Osnovne $kole — Scuola elementare ,, GELSI* (u daljnjem tekstu
Skola), ravnatelj 8kole Gloria Tijan, donosi sljede¢u

ODLUKU

1. da je osoba zaduZena za kontrolu i utvrdivanje nepravilnosti u Skoli po¢am od 2007.
godine, SNEZANA KRANJEC, zaposlena na radnom mjestu uditelja razredne
nastave u odjeljenjima s nastavom na hrvatskom jeziku;

1. da je osoba zaposlena na radnom mjestu stru¢nog suradnika psihologa, ESTER
BAKOTIC SEPIC, zaduZena za vodenje i primjenu antikorupcijskog programa;

2. da je osoba zaposlena na radnom mjestu tajnika $kole, GIOIA BARICEVIC, osoba
zaduzena za utvrdivanje prijedloga nabave uredskog i drugog materijala, radova i
usluga potrebnih za normalno odvijanje redovite djelatnosti $kole te narudivanje roba
i usluga na temelju prijedloga drugih sudionika u procesu naru¢ivanja roba i usluga;

3. da je osoba zaposlena na poslovima domara-lozaca,- OZREN ARBULA, osoba
zaduZena za utvrdivanje prijedloga nabave materijala za redovito (tekuée) odrzavanje
opreme i Skolske zgrade te utvrdivanje prijedloga narucivanja potrebnih radova i
usluga. Imenovani se zaduzuje za kontrolu naru¢enog materijala, kontrolu ispravnosti
naruc¢ene opreme te kontrolu radova i usluga koji se odvijaju u $koli, a vezano za
poslove tekuéeg odrzavanja Skolske zgrade i opreme.

4. da je osoba zaposlena na radnom mjestu ugitelja informatike, IVANA SARIC, osoba
zaduzena za prijedlog nabave informati¢ke opreme, preuzimanje i instraliranje iste
nakon dostave. Imenovana se zaduzuje za kontrolu ispravnosti naru¢ene robe vezano
za informati¢ku opremu.

5. da je Povjerenstvo za kuhinju, koje ¢ine uciteljice razredne nastave MAJA HODAK,
DAVORKA GRDIC, LAURA VONCINA i ELENA GIAMBASTIANI, za
utvrdivanje prijedloga nabave namirnica potrebnih za §kolske marende odnosno uZine.
Po utvrdenom prijedlogu kuharica OLGA IVELJIC, inicirat ¢e narudZbu namirnica.
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kojom su zaduZeni svi ucitelji $kole, za utvrdivanje prijedloga nabave potrebne robe
vezano za odvijanje odgojno-obrazovnog procesa u svom odjeljenju, za naru€ivanje,
provjeru sukladnoste te kontrolu ispravnosti isporuene robe s narufenim, S$to
ovjeravaju potpisom na dostavnici (otpremnici, izdatnici).

da je osoba zaposlena na radnom mjestu kuharice, OLGA IVELJIC, osoba zaduZena
za zaprimanje namirnica za pripremu $kolskih marendi i uZina odnosno za zaprimanje
pripremljenih obroka (ru¢kova) za $kolsku kuhinju te za kontrolu kvalitete zaprimljene
robe;

da je osoba zaposlena na radnom mjestu spremacice, JELKA TOMURINA, osoba
zaduZena za utvrdivanje prijedloga nabave, kontrole kvalitete zaprimljenog materijala
za &iSéenje, njegovo izdavanje te vodenje evidencije o utroSku materijala za ¢iS¢enje;

da je osoba zaposlena na radnom mjestu spremacice, MARIJA PAOLETIC, osoba
zaduzena za utvrdivanje prijedloga nabave, kontrole kvalitete zaprimljenog
higijenskog materijala te evidenciju i izdavanje sredstava za odrzavanje higijene
odnosno higijenskog materijala;

da je osoba zaposlena na radnom mjestu uditelja razredne nastave u odjeljenjima s
nastavom na talijanskom jeziku, NICOLE MISON, osoba zaduZena za utvrdivanje
prijedloga nabave i zaprimanje te izdavanje sredstva i materijala za pruzanje prve
pomo¢i ulenicima i zaposlenicima. Kao njezina zamjena zaduZuje se INGRID
CI1ZMIC, zaposlena na radnom mjestu spremacice;

. da je osoba zaposlena na radnom mjestu knjiznicara, SORAJA MATULJA SOSIC,

osoba zaduZena za utvrdivanje prijedloga nabave knjiga, Casopisa i udZbenika,
kontrolu isporuenog te vodenje evidencije knjiznog fonda Skole;

da je osoba zaposlena na radnom mjestu ucitelja fizike, NATASA JELCIC
KOVACEVIC, osoba zaduZena za nabavu opreme vezano uz zastitu na radu, kontrolu
zaprimljene opreme te vodenje evidencije o istom.

da je osoba zaposlena na radnom mjestu voditelja ra¢unovodstva, INES
MILAKOVIC, osoba zaduZena za provjeru uskladenosti ukupnog iznosa pojedine
nabave s predvidenim financijskim planom 3kole za odredenu kalendarsku godinu.
Ista osoba, zaposlenik nadleZan za financije, zaduzuje se za prikupljanje i
kompletiranje ~ pripadaju¢e dokumentacije (zapisnike o obavljenoj usluzi,
narudbenice, otpremnice i sl.) s ratunom. Po obavljenim sustinskim kontrolama
(odgovara li fakturirana realizacija stvarnoj realizaciji) dostavlja raun ravnatelju
ustanove na odobrenje plac¢anja te po istom vrsi placanje raCuna.

Ravnatelj $kole, GLORIA TIJAN, osoba je koja odobrava prijedloge nabave te se

po odobrenju ravnatelja zapo¢inje postupak naruivanja odnosno nabave.

Nabava se moZe realizirati isklju¢ivo nakon zavrSenog postupka ugovaranja koje

pokreée ravnatelj ili Skolski odbor ovisno o iznosu vrijednosti roba, usluga ili
radova, sukladno propisanom odredbama ¢lanka 48. i 54. Statuta Skole, a na
prijedlog osoba zaduZenih za utvrdivanje prijedloga nabave.



OBRAZLOZENJE

Temeljem svojih oviasti propisanih clankom 54. Statuta Skole, ravnatelj je donio
Odluku kao u dispozitivu, kojom se odreduju zaduzenja i aktivnosti pojedinih subjekata u ovoj
Jjavnoj ustanovi kao proracunskom korisniku, vezano za provodenje postupaka propisanih
Zakonom o sustavu unutarnjih kontrola u Javnom sektoru (NN 78/15) i obvezi primjene
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10 i 19/1 4).
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