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1. OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI

OSNOVNA SKOLA : 0S - SE “GELSI”

ADRESA: Vukovarska, 27

BROJ I NAZIV POSTE: 51000 RIJEKA

BROJ TELEFONA I FAX: (051) 55 56 80
E-MAIL: se@os-gelsi-ri.skole.hr
ZUPANIJA : PRIMORSKO-GORANSKA

BROJ UCENIKA:

RAZRED ODJEL S HRV. ODJEL S TAL.
NAST. JEZIKOM NAST. JEZIKOM
I-1V 78 60
V-VIII - 61
UKUPNO 78 121

BROJ RAZREDNIH ODIJELA:

ODJEL S HRV. NAST. JEZ. |S TAL. NAST. JEZ.
COOR +PB +PB

III-IV - COOR/I-II KL 4 4

V-VIII 4

PRODUZENI BO- 1 2

RAVAK
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[ UKUPNO | 4 | 10

BROJ DJELATNIKA:

U(::ITELJA RAZREDNE NASTAVE: 13
UCITELJA PREDMETNE NASTAVE: 17
STRUCNIH SURADNIKA: 2
OSTALIH DJELATNIKA: 8
RAVNATEL] SKOLE: GLORIA TIJAN

Na osnovi Clanka 28. Zakona o odgoju i obra-
zovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i Clanka 50.
Statuta OS-SE “Gelsi”, Vukovarska ul.27, Skol-
ski odbor na sjednici odrzanoj 05.10 2023. a
na prijedlog Ravnatelja, donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA
2023.-2024. SKOLSKU GODINU



GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE
PIANO E PROGRAMMA ANNUALE DI LAVORO DELLA SCUOLA
OS-SE »Gelsi“, direttore/ravnatelj Gloria Tijan

Predsjednik Skolskog odbora: Ravnatelj
skole:
Kristina Simetic Stermecki Gloria Tijan

2. UVJETI RADA

Osnovna Skola-Scuola elementare “Gelsi” nalazi se u uzem centru gra-
da. Sama zgrada je stara 115 godina, a nalazi se u bloku zgrada koje
su pod nadzorom Zavoda za zastitu spomenika. Po svojoj je strukturi
specifican primjer gradnje i sainjava jedinstven povijesni dio grada Ri-
jeke te je stoga proglasena kulturnim spomenikom.

Obzirom na specifi¢nosti nase Skole (Skola s nastavom na talijanskom i
hrvatskom jeziku) ucenici odjeljenja s talijanskim nastavnim jezikom
su djeca koja gravitiraju sa Sirokog sSkolskog podrucja i dolaze iz raznih
dijelova grada, prigrada te iz drugih opcina.

Takoder veliki broj ucenika odjeljenja s hrvatskim nastavnim jezikom
dolaze u sSkolu iz udaljenijih dijelova grada iz razloga Sto nasa skola
pruza u tim odjeljenjima usluge cjelodnevne nastave.

Tako za obitelji gdje oba roditelja rade, nasa Skola pruza moguénost
zbrinjavanja djece uz program rada cjelodnevene nastave u dva razre-
da hrvatskih odjeljenja, dok druga dva razreda imaju organizirani
kombinirani odjel produzenog boravka. Program takvog oblika rada
sufinancira Grad Rijeka.

Zona u kojoj se nalazi nasa skola vrlo dobro je povezana s gradskim i
prigradskim prometom.

Autobusne stanice nalaze se u blizini Skole tako da ucenici - putnici
nemaju vecih problema pri dolasku i odlasku iz skole.

Ove godine, zbog COVD-a nismo u mogucnosti nastaviti sa pruzanjem
zbrinjavanja na nacin kako su roditelji bili naviknuti, s toga ¢e na poce-
tku ove Skolkse godine biti zasigurno raznih nesporazuma i nezadovolj-
stava koje, ako slijedimo nametnute nam preporuke, ne¢emo biti po-
pularni u o¢ima roditelja, Sto nas ne izuzima od toga da se njih mora-
mo, radi sigurnosti ucenika i djelatnika, pridrzavati. Ne pridrzavanje
istih dovodi Skolu do mogucih sankcija koje su bezpredmetne i zasi-
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gurno narusavaju onih 50% odgovornosti prema svim korisnicima us-
tanove.

Imali smo do sada veliku podrsku od UV i od roditelja nase skole s toga
i od SO i VR. Svi znaju koliki je bio napor u organizaciji svakog pocetka
kolske godine, koliko se trudimo ostati normalni u ovim nenormalnim
uvjetima, a sve jer se nadamo da ¢e djeci i svima nama situacja biti
Sto optimalnija u ovoj godini.

2.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJIU

Okruzena prirodom, nasa mala sSkola se oslanja na tradicijske vrijedno-
sti, ali istovremeno prati tehnoloska dostignuca i ulaze u poboljsanje
informaticke opremljenosti zahvaljujuci kojoj ne kaskamo previse iza
vecinskih skola koje imaju osigurane udzbenike.

Promi¢emo multikulturalnost, nasi ucenici pohadjaju katolicki, baptisti-
¢ki i islamski vjeronauk.

Ukazujemo primjerom dobre prakse na vaznost cjelozivotnog ucenja i
stjecanja primjenjivih znanja i vjestina s uvjerenjem da ¢e nasi ucenici
postati odrasle osobe koji ¢e znati suocCiti se s izazovma ne samo u
daljnem obrazovanju nego i u zivotu. Slijedimo izazove suvremenog
doba i sustavnim ulaganjem u opremljenost uveli smo multimedijalnu
nastavu u sve ucionice. CARnet je krenuo sa opremanjem ucionice za
informatiku. Lijepo je uciti djecu kako uditi, a pogotovo razlog zasto u-
Citi, jer zelja za znanjem je ono Sto ¢e uciniti ove male ljude vrijednim
gradanima.

Imajudi u vidu Cinjenicu da je rijeC o skoli na jeziku i pismu talijanske
nacionalne zajednice, tj. Skoli za djecu pripadnika talijanske manjine,
moramo istac¢i da nju ne pohadaju samo ucenici uzeg Skolskog podru-
¢ja vec i oni koji stanuju u drugim gradskim i prigradskim podrucjima.
Iz tog razloga pojam Skolsko podrucje ne odnosi se viSe na geograf-
sko-prostornu pripadnost administrativno definiranih dijelova gradskog
podrucja.
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Skola sveukupno broji 12 (dvanaest) odjela, od ¢ega 8 (osam) odjela s
nastavom na talijanskom materinjem jeziku, od I. do VIII. razreda, te
4 (Cetiri) odjela od I. do IV. razreda, s nastavom na hrvatskom jeziku.
Od ove sk.god. 1. i 2. rz. S nastavom na hrvatskom jeziku krecu s nas-
tavom u klasicnom obliku sa PB u popodnevnim satima, a preostala
dva nastavljaju sa nastavom u CN obliku.

Sve to za one obitelji koje za to imaju potrebu, a vezano za smjernice
rada Sto si je Skola zadala, a o ¢emu ce biti visSe rijeci i prikaza kroz ci-
jeli Godisnji plan i program rada skole, unatoc¢ opcoj pojavi pada natali-
teta koja uvjetuje progresivno smanjenje razrednih odjela i broja uce-
nika, uspjeli smo zadrzati dosadasnji broj odjela i isti ukupan broj
ucenika(+/- 2,5%).

Potrebito je pripomenuti, da upravo zbog nepostojanja takvog organi-
zacijskog oblika nastave u vecini rijeckih Skola, odjele razredne nasta-
ve na hrvatskom jeziku, CN, pohadaju ucenici i s ostalih gradskih
Skolskih podrucja.

Ove skolske godine u odjelima I. razreda na hrvatskim nastavnim jezi-
kom, upisano je 16 ucenika, dok je u talijanskom odjelu 8 upisanih,
dakle umanjio se broj na nivou onoga od prosle godine u hrv. odjelje-
nju a br upisane djece u talijanskom odjeljenju je ove godine s prvo-
bitnih 14 pao na 8 zbog odlaska 4 obitelji iz Rijeke.

Ispred sSkolske zgrade jedna je od vaznijih prometnica, koja povezuje
istoCni gradza sa centrom. Kroz tu ulicu prolaze Cetiri gradske i dvije
prigradske autobusne linije. Skola se, dakle, nalazi na vrlo prometnoj
cesti i to se uoCava posebice u vremenskom razdoblju od 7,30 do 8,30
te izmedu 16,00 i 16,30 sati. S toga se je prosle sk god pojavio pad di-
jela stropne Zbuke, ni€im izazvan, osim vibracijama prometa.

Promet je reguliran semaforima, koji se nalaze na udaljenosti od oko
500 metara od zgrade Skole, pjesSacki prijelaz je dobro oznacen, stavl-
jeni su fiksni cunjevi te lezedi policajci u cilju usporavanja brzine
voznje u prometu. Zahvaljujuéi ujedinjenim snagama predstavnika VR i
Uprave Skole, maknuta je od lani jedna traka u ulici ispred ulaza u sko-
lu i to je uveliko dao prednost ucenicima pjeSacima, koji sada puno la-
kSe i bez straha prelaze ulicu na pjeSackom prijelazu. Svakako je po-
trebno istaknuti dobru suradnju sa Prometnom policijom koja se i ove
godine maksimalno trudi biti prisutna na pjesackom prijelazu svakoga
jutra u vrijeme dolaska djece u skolu, i poslijepodne, u vrijeme odlaska
kuci nasih ucenika. Pogotovo ove godine, kad su nam ulazi i zlazi iz/u
Sk. Zgradu fiksno programirani tako da nam se djeca ne mijeSaju po
hodnicima sSkole.

Skola se nalazi na sjevernom rubu Gradskog parka, $to nam omo-
gucava pristup i koristenje dijela zelenih povrsina i igralista.
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Na udaljenosti od 200 metara zra¢nom linijom, nalazi se OS "Podmur-
vice", u kojoj vecina ucenika polaznika hrvatskih odjela nastavlja sSko-
lovanje po zavrsetku IV. razreda. U blizini same Skole nalazi se Klinicki
bolnicki centar Rijeka, Medicinski fakultet te tri srednje Skole.

Skolsko podrudje je gusto naseljeno. Prevladavaju stare zgrade
sagradene za vrijeme Austrougarske vladavine, a i sama Skolska
zgrada, izgradena 1908. godine, smatra se povijeshom znamenitosti.

2.2. PROSTORNI UVJETI

2.2.1. Unutrasnji skolski prostor

Bududi da je Skolska zgrada sagradena daleke 1908. godine, i da joj
nije bila namjena biti Skolska ustanova, vec¢ su nekoliko godina razvidni
odredeni funkcionalni nedostaci.

Naime, rijeC je o zgradi koja ima prizemlje i tri kata, Skolsko dvoriste
te igraliste, kao i mali vrt. U sklopu Skolske zgrade nalazi se stan
Skolskog domara te prostor koji koristi predskolska ustanova na tali-
janskom jeziku "Topolino". Vrtic ne placa najamninu za koristenje
prostora vec se troskovi grijanja, odvoza smeca i ostali rezijski troskovi
razgranicavaju Ugovorom o razgraniCenju troskova, sklopljenim iz-
medu Skole i predskolske ustanove.

Skolskoj zgradi moguce je priéi sa sjeverne i juzne strane, problem je
taj Sto ima samo jedan ulaz u zgradu.. Na sjevernoj strani nalazi se
glavni ulaz, koji je ujedno i ulaz s prometnice, a isti je trenutno slabo
koristen jer su zile stabla koji stoji van gabrita Skolske zgrade podigle
asfalt i portun se ne moze ni otvoriti ni zatvoriti. Sporedni ulaz nalazi
se na juznoj strani. Uglavnom, za pristup Skoli odjeljenja razredne
nastave se koriste onim od strane prijelaza u park, kojim se ulazi u
dvoriste skole, a viSSa odjeljenja onaj prilaz sa glavne prometnice.
Trazili smo vec lani, od Mjesnog odbora, da nham pomognu sa mican-
jem tog stabla i izvlacenejem tih korjena, i nadamo se ove godine
rijeSenju. O povijesti zgrade ucenici su doznali sve tijekom 2023
god.zbog proslave 115.godisnjice zgrade.a

Skolska zgrada ima samo jedan ulaz. Ucenici i zaposlenici Skole raspo-
lazu, a ujedno i vode brigu, od ove godine s ukupno 1.904,84 m2
povrsine - (vanjskog i unutarnjeg prostora).
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Sto se tice koristenja ucionica, od ove $kolske godine, odlukom Uditel-
jskog vijeéa, visi razredi koriste ucionice na prvom katu, na tomistom
katu je i 1.a i 3.a. Na drugom katu se nalaze 3.b 2.a i 4.a Dok na
trecem katu djeluju, 2.b, 1.b i 4.b. Obzirom da je u tijeku e - ucioni-
ce, koja ¢e biti dovrsena do kraja ove Skolske godine, trebali bi preko
CAR-neta, opremiti ju do kraja.

Iz navedenoga slijedi da u ovoj Skolskoj godini, ucenici i zaposlenici
Skole raspolagati ¢e sljedeéim prostorijama:

a)- VisSi razredi, odnosno razredi predmetne nastave koristit ¢e Cetiri
ucionice na prvom katu, nece se seliti iz ucionice u ucionicu, vec ce
svako odjeljenje imati svoju ucionicu, koja ¢e biti opremljena na najbo-
lji mogu¢ nacin.

b)- talijanski odjeli razredne nastave koristit ¢e dvije ucionice na
prvom katu ( PB ¢e koristiti uCionice na drugom katu), te dvije na dru-
gom katu. Ucionica na dvoristu, biti ¢e prostorija namjenjena za uceni-
ke koji su ¢lanovi keramicke grupe, bududi da je u njoj pe¢ za kerami-
ku. Znaci i ove Ce se godine ista koristiti za radove MALIH KERA-
MICARA, samo i iskljucivo sa uciteljem likovnog odgoja.

c)- odjeli razredne nastave na hrvatskom jeziku koristit ¢e Cetiri u Sko-
li: jednu na drugom katu, i tri na tre¢em katu;

d) Skola ima prekrasnu novu knjiznicu, koja ove godine neée biti na
rapolaganju svim ucenicima i djelatnicima Skole, ali grada, u dane kada
je knjizni¢arka nazocna u sSkoli, ¢e biti pristupacna svima, sa adekvat-
nim mjerama predostroznosti.

Skola raspolaze sa kuhinjom i izuzetno malenom blagovaonicom,
smjestene u prizemlju zgrade, desno od glavnog ulaza.

Unatoc€ izvodenim radova tijekom ljeta koji su usmjereni na poboljsan-
je uvjeta rada i ustroja kuhinjiskog prostora prema HACCAP programu,
povrsinski prostor ne zadovoljava potrebe ucenika, tim vise Sto su u
Skoli ustrojena 2 odjela cjelodnevne nastave i 3 odjela PB-a te se
dnevno servira 149 ruckova, s toga se nadamo “dvoranu" prenamijeniti
u blagovaonu. Tako ¢e u skorijoj buduc¢nosti ucenici mogu rucati u
vecem prostoru, postivaju¢i mjere koje trazi HZJZ. Time smo iskoristili
prostor koji je sluzio kao dvorana, jer u doovoru sa Talijanskom Uni-
jom, krece izdavanje i pribavljanje svih papira za izgradnju nove dvo-
rane.
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Uprava, struc¢na i administrativna sluzba raspolazu s ukupno Cetiri pro-
storije.

Na prvom katu su smjesteni uprava (4,70m x 2,80m), tajnistvo
(6,75m x 3,00m) i racunovodstvo (3,75m x 3,00m). Na drugom katu
smjesten je ured psihologa (3,75m x 3,00m). Na tre¢em katu nalazi se
Skolska arhiva (2,10x 3,00m).

Prikaz unutrasnjeg skolskog prostora i njegove namjene u skol-
skoj godini 2023./2024. te stanje opreme

NAZIV PROSTORA | BROJ] VELICINA SIFRA STANJA OPRE-
UCION. |PROSTORIJE |ME
(um?2)
opca didakticka
oprema
oprema
RAZREDNA NA-
STAVA
I razredi: Ia 1 15,40 3 4
I 1 64,60 3 4
b
IT razredi: Il a 1 15,00 3 4
IT 1 61,20 3 4
b
IIT razredi: IIT a 1 24,40 3 4
II1 1 60,80 3 4
b
IV razred: IV a 1 15,00 3 4
v 1 63,40 3 4
b
319,80
PREDMETNA NA-
STAVA
V razred 1 25,60 2 4
VI razred 1 36,40 3 3
VII razred 1 15,00 3 3
VIII razred 1 25,60 3 3
Inform. Kabinet 1 15,00 1 4
TZK 1 99,10 3 2
216,70
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UKUPNO POVRSINE 536,50

Sifra stanja opremljenosti:

Do 50 % -1
Od 51 % do 70 % -2
Od 70 % do 100 % - 3

Nasa skola ima kuhinju i blagavaonu, ali se josS uvijek radi o prostori-
ma koji has ne zadovoljavaju.

Ucionice koje koristimo klasi¢nog su tipa.
Ove godine, do postavljanja e-ucionice, Skola ne posjeduje informa-
ticki kabinet, ali nadamo sre skorom rjesenju.

Arhiva je smjestena na trecem katu skole, izluCen je veci dio grade, a
sam prostor arhive je ureden na zadovoljstvo gospode Tajnice, kojoj je
arhiva i u nadleznosti.

Svake godine ulazemo u obnavljanje dotrajale opreme, takva nam je
namjera i ove godine. Stigla je sva oprema narucena za ucionice, (pa-
noi, pametne ploCe i normalne ploce, komputer za racunovodstvo, i ta-
jnistvo). To je trebalo znatno poboljsati i olaksati uciteljima rad i omo-
guditi tehnoloski modernija predavanja.

2.2.2. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje
novog prostora

Najvedi problem namjenskih prostora, predstavlja dvorana za tjelesnu i
zdravstvenu kulturu i nju smo na dobrom putu rijesiti. Naime, Skola ne
raspolaze adekvatnim prostorom za Skolsku dvoranu te je za tu
namjenu adaptirana veca prostorija u prizemlju. Rije¢ je o prostoru s
niskim stropom i podom poplo¢enim laminatom. Bududi daje jako blizu
kuhinje, taj je prostor odlican za blagovaonu.

Prvi zahtjev za dvoranu upucen je prema Ministarstvu Vanjskih poslova
Republike Italije putem Unione Italiana/Talijanske Unije i u dalekoj
2003. godini odobrena su sredstva za idejni projekt za dvoranu i za
prenamjenu cjelokupnog prostora. Naime cijeli je postupak tada zapeo
s toga Sto je idejno rijeSenje bilo da se sagradi dvorana ispod posto-
jeceg dvorista, da se ukopa, te zbog koje nam je bilo potrebito zatraziti
od Grada dozvolu za gradnju.
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Uredili smo knjiznicu i kao multimedijalni prostor, gdje ¢emo se modi
skupiti svi pri raznim izlaganjima i skupovima, (ima u njoj devedesetak
sjedecih mjesta).

Nadamo se iseljenju talijanskog odjela vrtica “Topolino”, jer se Grad i
Talijanska Unija spremaju krenuti sa izgradnjom novog talijanskog
vrtica do 2024.god., (ispod zgrade bivSeg Medika, na Zametu), a nji-
hovim odlaskom bi Skola dobila dva velika prostora, jos jednu kuhinju i
jedan sanitarni ¢vor, to bi nam uveliko pomoglo jer nam pocinje nedo-
stajati prostor za izvodjenje nastave. Trebamo se poceti pripremati za
ono Sto nase Ministarstvo predvida, a to je cjelodnevna nastava od
1.do 9.rz jer bi zadnja vrticka grupa trebala uci u Skolski sistem, i to
je razlog ovog pripremno dugog razdoblja u prvom razredu.

Zelja nam je dobiti 3 ogromne prostorije koje bi namjenili za zadovol-
javanje tih potreba.

Ove godine, preko zimskih praznika ¢emo traziti od Grada da poprave
pod u nekim uccionicama, tj da poprave laminat tamo gdje je pvobitno
io postavljen. Osim izgradnje montazne dvorane, je iznimno veliko i
koje bi mogli preurediti za laboratorijsku nastavu kemije i biologije i
ucionicu sa potrebnom opremom za adekvatno i suvremeno usvajanje
stranih jezika. Kako stvari stoje, trebati ¢emo najvjerovatnije uci u je-
dan Evropski projekt, uz pomoc¢ Predsjednika izvrSnog odbora i samog
Predsjednika Talijanske Unije, uvjerenja sam da bi to mogli izvest jedi-
no na taj nadin.

Definitivho u ovoj sk.god. nadamo se dobiti sve Sto se moze, vezano
za opremu, i od Talijanske vlade preko Talijanskog Univerziteta iz
Trsta i Talijanske Unije ali i od Grada Rijeke.

2.3. STANJE SKOLSKOG OKOLISA I PLAN UREDPIVANJA

Okolis skole u ovom trenutku, a i za cijelu ovu skolsku godinu bit ce
tesko koristiti, jer djeca na isti dolaze u grupicama, nemogu se igrati
onako kako bi oni htjeli tako da ¢emo imati malo viSe vremena urediti
okolis zajedno sa lokalnom zajednicom.

Skola, posjeduje dva dvorista (vanjsko dvoriste i igralite). .

Igraliste koriste i djeca predskolske ustanove i nasi ucenici.

Zelene povrsSine Skolskog okoliSta ne zadovoljavaju potrebe ucenika.
Naime, dio zelene povrsSine koji se nalazi izmedu ceste i Skole, radi in-
tenziteta prometa izlozen je velikoj koncentraciji ispusnih plinova te se
ne moze koristiti za rad s ucenicima. Drugi dio nalazi se oko naftnog
spremista, oko kojeg je posadeno ukrasno bilje. Ovaj se prostor tretira
kao “prilaz parku”, i kao takav je obrasao kamenjar, u kojemu se na
proljece mogu naci svakojake bube, zivotinje i sl. Ne pusta se djeca u
taj prostor, i svakako je neprimjeren za igru djece. S toga na taj pro-
stor ne racunamo. Za sada odmor djeca provode u najgornjem djelu
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Gradskog parka, ispod zida skole gdje su smjestene ljuljacke i tobo-
gan.

Ispred sSkole, izmedu zgrade i ceste nalazi se takoder uska povrsina,
koja je neuredena, ali na njoj bi uCenici mogli uzgajati biljke ili cvijece,
kada bi dobili za to pomo¢ i suradnju.

Re Naziv povrsine Veli¢ina povrsine (u Ocjena stanja
d. m2)

bro

j N

1. IGRALISTE 905,6 Zadovoljava
2. ZELENE POVRSINE 165,2 Ne zadovoljava

2.4. STANJE SIGURNOSTI, PROVODENJE PREVENTIVNIH PRO-
GRAMA TE MJERE PODUZETIM U CILJU ZASTITE PRAVA UCENI-
KA

Skolska ustanova obvezna je izvijestiti u¢enike o pravilima sigurnosti u
Skolskom prostoru i moguc¢nostima njihove zastite: - deZurstvo u svim
vanjskim i unutarnjim prostorima Skolske ustanove kada ih koriste
ucenici - mogucénost koristenja alarmnog sustava i videonadzora - po-
sebna briga za ucenike s posebnim potrebama.

¢ U slucaju da odgojno-obrazovni ili drugi radnik Skolske ustanove pri-
mijeti opasnost za ucenike i radnike u ucionicama, kabinetima, dvora-
nama i na sSkolskom igralistu obvezan je odmah o tome izvijestiti rav-
natelja.

e Prostor opasan po zivot i zdravlje ucenika i radnika Skolske ustanove
ravnatelj ¢e staviti izvan uporabe dok se ne stvore potrebni uvijeti za
siguran rad.
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e Ravnatelj je obvezan odmah poduzeti mjere uklanjanja manjih nedo-
stataka koji bi mogli ugroziti zivot i zdravlje ucenika i radnika Skolske
ustanove, a u slucaju vecih nedostataka zatraziti njihovo uklanjanje od
osnivacCa Skolske ustanove ili nadlezne javne sluzbe.

e O nemogucdnosti odrzavanja nastave ravnatelj je obvezan obavijestiti
osnivaca skolske ustanove, Ured i roditelje.

e Skolska ustanova obvezna je u Skolskom kurikulumu ili godiSnjem
planu i programu planirati aktivnosti kojima ¢e ucenicima omoguditi
stjecanje znanja, vjestina i sposobnosti vezanih uz zastitu i spasavanje
u kriznim situacijama.

Aktivnosti ZASTITA NA RADU - VIEZBA EVAKUACIJE U SLUCAJU
OPASNOSTI OD POZARA, POPLAVA, POTRESA

Ciljevi - Promicati razvoj i unapredenje zastite od pozara i
vatrogastva

- Utvrditi spremnost ucenika i djelatnika Skole na
reakciju nakon dojave o izbijanju pozara, popla-
va, potresa

- Upoznati ucenike i djelatnike skole s planom eva-
kuacije i postupanjem u slucaju nesrece

- Uoditi i mijenjati nedostatke i probleme vezane
za postupanja u sli¢énim situacijama

- Osposobiti ucenike i djelatnike Skole za pravo-
vremenu i ispravnu evakuaciju u slucaju opasno-
sti izazvane pozarom, poplavom, potresom

Namjena
- Razvijati svijest uCenika i djelatnika skole o mo-
gucim opasnostima od pozara
Nositelji ak-
tivnosti - Ucenici i djelatnici Skole (1.-8. razred)
Nacin reali- - Priprema za provedbu vjezbe: evakuacijski plan i
zacije priprema sudionika
- Provodenje vjezbe evakuacije i spasavanja u slu-
¢aju opasnosti od potresa
Vremenik - Tijekom Sk. god. 2023./2024.
aktivnosti
Nacin vred- - Samoprocjena i kriticko vrednovanje aktivnosti
novanja i - Edukativni materijali (brosure, letci)

nacin koris-
tenja rezul-
tata vred-
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novanja
Troskovnik /
aktivnosti
Aktivnosti ZASTITA I POSTUPANJE KOD POJAVE BOLES-
TI/EPIDEMIJE
Ciljevi - Promicati razvoj i unapredenje zdravstvene zasti-
te uCenika i djelatnika skole
- Upoznati ucenike i djelatnike Skole s planom i po-
stupanjem u slucaju pojave bolesti/proglasenija
epidemije
- Uoditi i mijenjati nedostatke i probleme vezane
za postupanja u sli¢énim situacijama
- Osposobiti ucenike i djelatnike Skole za ispravna
postupanja i adekvatnu zdravstvenu zastitu
Namjena - Razvijati svijest uCenika i djelatnika Skole o mo-
gucim opasnostima i posljedicama zaraze i bole-
sti
- Prevenirati nezeljene posljedice (zaraznih) bolesti
Nositelji ak-
tivnosti - Ucenici i djelatnici Skole (1.-8. razred)
Nadin reali- - Priprema i provedba higijenskih normi propisanih
zacije u slucaju zaraze
- Svakodnevno provodenje epidemioloskih mjera
vezanih uz zarazne bolesti
Vremenik - Tijekom Sk. god. 2023./2024.
aktivnosti
Nacin vred- - Samoprocjena i kriticko vrednovanje aktivnosti
novanja i - Edukativni materijali (brosure, letci)

nacin koris-
tenja rezul-
tata vred-
novanja

Troskovnik
aktivnosti

Na teret Skole, Grada Rijeke/osnivaca
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3. PODACI O RAVNATELJU I OSTALIM STRUCNIM
SURADNICIMA

RAVNATELJ: Gloria Tijan

GODINA RODVENJA: 1960.

GODINE STAZA: 42

STRUKA: ucitelj RN, Bacc.paed.

v

STUPANJ SKOLSKE SPREME: VSS

PSIHOLOG: Ester Bakoti¢ Sepic¢
GODINA RODENJA: 1962.

GODINE STAZA: 35

STRUKA: profesor psihologije

STUPANJ SKOLSKE SPREME: VSS

KNJIZNICAR: Soraja Matulja Sosi¢
GODINA RODENJA: 1977.
GODINE STAZA: 17
STRUKA: knjiznicar

STUPANJ SKOLSKE SPREME: VSS

17



GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE
PIANO E PROGRAMMA ANNUALE DI LAVORO DELLA SCUOLA
OS-SE »Gelsi“, direttore/ravnatelj Gloria Tijan

3.1. PLAN RADA RAVNATELJA

Predvideno | Predvideno
Sadrzaj rada vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima

1. POSLOVI PLANIRANJA I PRO-

GRAMIRANJA 235
1.1. _ Izrada programa rada ravna- VIIL. - IX. 30
telja
1.2. Odredivanje zaduzenja
ucitelja, strucnih suradnika i osta- VI. - X. 60
lih zaposlenika Skole
1.3._ Sudjelovanje u izradi financi- IX. - XIL. 30
jskog plana Skole
1.4. Briga o pravodobnosti i kvali-
teti izrade planova i programa ra- VIII. - IX. 10
da ucitelja i stru¢nih suradnika
1.5. Planiranje i programiranje )
rada uciteljskih i razrednih vijeca VI - IX. 20
1.6. Planiranje nabave udila, po-

magala, udzbenika, strucne litera-

ture, ucenicke lektire i ostalog di- VIL - X. 10
daktickog materijala

1.7.v Planiranje uredenja okolisa VIIL. - IX. 10
skole

1.8. Izrada godisnjeg kalendara VIIL. - IX. 5
rada Skole

1.9. Sudjelovanje u izradi plana i
programa uvodenja ucitelja pri- IX. - X. 10
pravnika u uciteljsku profesiju

1.10. Organizacija i sudjelovanje u
|z_rvac_I| Skolskog kurikuluma i Go- VL - X, 50
disnjeg plana i programa rada
Skole

2. POSLOVI ORGANIZACIJE I

KOORDINACIJE RADA 150

2.1. Odredivanje namjene unu-
tarnjeg skolskog prostora radi dje- VI. - IX. 10
lotvornijeg koristenja

2.2. Organizacija radnog tjedna (
smjene redovite nastave i pro- V.-VIII. 5

duzenog boravka )
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2.3. Organizacija dezurstava
ucitelja, domara, spremacica i ku-
harica

IX.

2.4. Sudjelovanje u organizaciji
svih oblika odgoja i obrazovanja

IX.-VI.

10

2.5. Briga o pravodobnosti i kvali-
teti izrade rasporeda sati

IX. - VI.

2.6. Organizacija prehrane za
ucenike i briga o nabavci opreme
za Skolsku kuhinju i blagovaonicu

VIII. - IX.

10

2.7. Organizacija rada strucnih ti-
jela i organa upravljanja

VIII. - IX.

10

2.8. Organizacija svecanih obil-
jezavanja drzavnih praznika i osta-
lih vaznih nadnevaka

prema kalen-
daru

10

2.9. Ukljucivanje u organizacija
ucenickih izleta

III. - VL.

10

2.10. Organizacija povjerenstva za
upis u prvi razred

II

2.11.  Organizacija ucenickih natje-
canja, susreta i smotri

IX. - VI.

15

2.12. Organizacija rada ispitnih
povjerenstava za razredne, pred-
metne i popravne ispite

VI. - VIII.

2.13. Sudjelovanje u organizaciji
polaganja strucnih ispita ucitelja
pripravnika

ovisno o pla-
nu komisije

2.14.  Organizacija zajednickog
druzenja ucitelja

X., XIL., IV. |
VI.

2.15.  Organizacija zajednickog
druzenja ucitelja i u¢enika koji su
na kraju Skolske godine postigli
odli¢an uspjeh i ucenika koji su ti-
jekom Skolske godine prezentirali
rad u dodatnoj nastavi, izvanna-
stavnim i izvanskolskim aktivno-
stima, te postizali visoke rezultate
na opcinskim, Zupanijskim, regio-
nalnim i drzavnim natjecanjima,
susretima i smotrama

VI.
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2.16. Koordinacija provodenja
razli¢itih programa i projekata
predvidenih Skolskim kurikulu-
mom i Godisnjim planom i pro-
gramom rada Skole, poglavito oko
izvedbe samoga GIK-a u odjeljen-
jima sa reformom, a pogotovo u
izvodjenju svih obaveza vezanih
oko vazne nam manifestacije Rije-
ka Evropska Prestolnica kulture

IX. - VI. 15

2.17. Koordinacija kulturne i javne

djelatnosti IX. - VL 10

2.18. Koordinacija zdravstvene i

socijalne zasdtite u¢enika IX. - VL 10

3. POSLOVI VODENJA 80

3.1. Stvaranje pozitivhog i motivi-
rajuc¢eg radnog ozracja u skoli radi
poticanja djelatnika na postizanje
dobrih rezultata u radu

IX. -VI. 10

3.2. Stvaranje ozracja povjerenja
i dobre suradnje sa svim djelatni-
cima, te poticanje na medusobnu IX. - VII. 10
suradnju i dobre meduljudske od-
nose

3.3. Povezivanje djelatnika na

. ) S o IX. - VI. 10
ostvarivanje zajednickog cilja

3.4. Rad na razvijanju partnerskih

odnosa izmedu roditelja i uéitelja IX. -VL 20

3.5. Poticanje uditelja i strucnih

: N " . IX. -VI. 5
suradnika na strucno usavrsavanje

3.6. Poticanje dobrih, te prevenci-
ja i uklanjanje neprimjerenih po-
stupaka u odnosu ucitelj-roditelj i
ucitelj-ucenici

IX. -VI. 5

3.7. Briga o odgovornom odnosu
djelatnika i u¢enika prema skoli i IX. - VI. 10
Skolskoj imovini

3.8. Briga o zdravstvenom i ma-

terijalnom stanju djelatnika skole IX. -VI, 10

4. RAD U STRUCNIM TIJELIMA I OR-
GANIMA UPRAVLJANJA 130

4.1. Pripremanje i vodenje sjedni-

ca U¢iteljskog vijeéa IX. - VI 25
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4.2. __Pr‘,lprem_anj_e: i vodenje sjedni- IX., XIL., VL. 25
ca Vijece roditelja

4.3. Pripremanje izlaganja i sud- premabpotre— 20
jelovanje u radu Skolskog odbora !

4.4, Sudjelovanje u radu X., XII., IV., 25
razrednih vijeca VI.

4.5, Sudjelovanje u radu skolskih | X., XII., IV., 75
stru¢nih aktiva VI.

4.6. Sudjelovanje u povjerenstvu 10
za strucne ispite

. SURADNJA I SAVIJETODAVNI

RAD 120

5.7. Savjetovanje i suradnja s
psihologom, voditeljem pro-
duZenog struénog postupka ( PSP IX. - VI >0
) i knjizni¢arom

5.8. Suradnja i pomoc¢ u ostva- IX. - VI
renju poslova i zadaca ucitelja i IX. —VI' 75
ostalih djelatnika Skole ' '

5.9. Savjetovanje i suradnja s IX. -VI 20
roditeljima ' '

5.10.v Savjetodavni razgovori s IX. -VI 25
ucenicima ' '

. SURADNJA S VAZNIM USTANO-

VAMA I STRUCNIM ORGANIZACI- 150

JAMA

6.1. Ministarstvo znanosti, obra- IX. -VIII 20
zovanja i Sporta RH : '

6.2. Suradnja s Talijansko Unijom
i Zajednicom Talijana grada Rijeka IX. -VIIL. 30

6.3. Agencijom za odgoj i obra-
zovanje Republike Hrvatske IX. -VIIL. 15

6.4. Nacionalnim centrom za 10
vanjsko vrednovanje

6.5. Udruga ravnatelja HUROS IX. - VII. 10

6.6. Suradnja sa Odjelom za skol-
stvo Grada Rijeke IX. - VIIL. 15

6.7. Suradnja s ustanovama koje
organiziraju susrete, smotre i nat- IT. - VI. 10
jecanja ucenika

6.8. Suradnja sa Gradom Rijeka IX. - VI. 20
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6.9. Suradnja sa ravnateljima ta-
lijanskih Skola, osnovnih srednjih i IX-VIII 20
vrti¢a u sklopu ZVR TOS-a

. POSLOVI PRACENJA I UNA-
PREDIVANJA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG PROCESA TE
VREDNOVANJE OSTVARIVANJA
PLANA I PROGRAMA SKOLE

330

7.1. Pracenje ostvarivanja svih
poslova i zadaca planiranih Skol-
skim kurikulom i Godisnjim pla-
nom i programom rada

IX.- VI. 60

7.2. Kontrola pedagoske dokume-

. IX. - VI. 25
ntacije

7.3. Pracenje rada ucitelja u od-

. IX. - VI. 50
gojno-obrazovnom procesu

7.4. Uvid u ostvarenje programa

rada razrednih odjela XIL. - VI. 25

7.5. Pracenje odgojno-obrazovnih

. . : v . IX. - VI. 20
postignuca i uspjeha ucenika

7.6. Analiza odgojno-obrazovnih

. . : v . XII. - VI. 10
postignuca i uspjeha ucenika

7.7. Pracenje izostajanja ucCenika
s nastave, analiza uzroka i mjere IX. - VI. 20
za smanjenje razloga izostajanja

7.8.. Pracenje ostvarenja suradnje
Skole i roditelja kroz Vijece rodi- IX. - VI.
telja

15

7.9. Provodenje samovrednovanja

Eiole IX. - VIII. 15

7.10.  Analiza ostvarenja Skolskog _
. : o . VI.; VII.,
kurikuluma i Godisnjeg plana i

30
programa rada VL

7.11. Analiza suradnje s roditeljima | XII., VI., VII. 10

7.12_. Anallzav suradnje s instituci- XIL., VI., VIL. 10
jama izvan Skole

7.13.  Izrada godisnjeg izvjesca o
ostvarenju Skolskog kurikuluma i VI., VII. 30
Godisnjeg plana i programa rada

7.14. IznoSenje prijedloga una-
predivanja odgojno-obrazovnog XII., VI,,
procesa i uklanjanje mogucih ne- VIII.
pravilnosti

10
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8. ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA

ZASTITA UCENIKA 50

8.1.  Pracenje rada ucenika u ovim IX. - VI 10
uvjetima

8.2. Suradnja sa Zavodom za ja-
vno zdravstvo PGZ, Sluzbom za IX. -VI. 5
Skolsku medicinu

8.3. Suradnja s lije€nikom Skolske
medicine radi prevencije i zdravst- IX. -VI. 10
venih pregleda ucenika

8.4. Suradnja s institucijama soci-
Jal_n_e Skl’vbl, upoznavanje §ocua|n|r}_ IX. -VL. 20
prilika ucenika, te pruzanje pomoci
prema mogucnostima Skole

8.5. Posebna briga o djeci IX. -VL. 5

9. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I

KADROVSKI POSLOVI 155

9.1. Rad i suradnja s tajnikom IX. -VIIL. 20
Skole

9.2. Pracenje promjena zakonskih
propisa i uskladivanje pravnih aka- IX. -VIII. 50
ta Skole s vazeéim Zakonima RH

9.3. Primjena naputaka Ministar-
stva znanosti, obrazovanja i Sporta IX. -VIII. 15
RH, PGZ i Zavoda za $kolstvo RH

9.4. Uvid u pravodobnost izrade i
kvalitetu vodenja administrativno IX. -VIII. 10
- upravne dokumentacije Skole

9.5. Zaposljavanje novih zaposle-
nika u domeni zakonskih ovlasten- IX. -VIII. 10
ja

10. FINANCIJSKO-

RACUNOVODSTVENI POSLOVI 90

10.1. _ Pracenje financijskog poslo- IX. - VI 20
vanja

10.2. Suradnja s voditeljem
racunovodstva u izradi financij-
skog plana Skole, izvjeSca i za-
vrsnih racuna o financijskom po-
slovanju

IX., XIL., 1I.,

VL. >0
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10.3. Pribavaljenje financijskih

sredstava za kvalitetno ostvari- IX. - VI. 10
vanje programa Skole
10.4. Pribavljanje financijskih sred-
stava za uredenje i odrzavanje IX. - VI. 10
Skolske zgrade i okoliSa
11. POSLOVI ODRZAVANIJA 30
11.1v. Briga o telfucenjvodrzavanju IX. - VIIL. 30
skolske zgrade i okolisa
11.2. Qpreman]e Skole novim po- IX. - VIIL. 20
magalima i opremom
11.3. Uvid u odrzavanje Cistoce
ucionickog prostora, hodnika, IX. - VIII. 20
blagovaone i Skolske kuhinje
11.4. Uvid o odrzavanje prostora
kotlovnice i uvid u funkcionalnost X. - 1V. 10
grijanja
12. STRUCNO USAVRSAVANIE 10
12.1. Usavrsavanje ravnatelja pu-
tem seminara, savjetovanja, IX. - VIII. 60
strucnih aktiva i sl.
12.2.  Individualno stru¢no
usavrsavanje ravnateIJa_,l u sl_<]opu IX. - VIIL. 30
org.usavrsanja ravnatelja Talijan-
skih skola
12.3.  Organizacija i pracenje reali-
zacije stru¢nog usavrsavanja
ucitelja, struc¢nih suradnika, admi- IX. - VIII. 20
nistrativno-financijskog- tehnickog
i ostalog osoblja
12.4. Organizacija, pracenje i una-
predivanje kolektivhog usavrsava- IX. - VIII. 10
nja
13. RAD U NASTAVI 15
prema potre-
13.1. Zamj tavi bi od 15
1. jene u nastavi IX. do VI.
mjeseca
14. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 55
14.1. Vodenje dokumentacije o ra- IX. - VIIL. 15

du
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14.2. Ostali poslovi ravnatelja
predvideni Zakonom, Statutom i
drugim pravnim aktima skole

IX. - VIII. 10

14.3. Ostali nepredvideni poslovi

prema potre-

bi 30

UKUPAN BROJ SATI DNEVNO: 8 sati
UKUPAN BROJ SATI TJEDNO: 40 sati
UKUPNO OSTALI POSLOVI U NENA- 320 sati
STAVNE DANE

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI 2080 sati
RADA GODISNIE:

RAVNATELJ
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4. PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA

PSIHOLOGA ZA SK.GODINU 2022./23.

Psiholog pridonosi razvoju opéih kompetencija ucenja te inter-

personalnih i socijalnih kompetencija. Teziste rada psihologa je indivi-
dualni i skupni rad s ucenicima u suradnji s drugim sudionicima odgoj-
no-obrazovnog djelovanja zbog boljeg razumijevanja ucenikovih potre-
ba. Prateci razvoj i napredovanje ucenika, psiholog radi u profesional-
nom informiranju i usmjeravanju ucenika. U neposrednom radu s uce-
nicima, posebnu paznju posvecuje izradi, vodeniju i pracenju preventi-

vnih programa.

Podrucje rada Aktivnosti Indikatori Vrijeme Suradnici
realizacije

1. Planiranjei | Sudjelovanje u izradi go- | Godisnji plan i Rujan, Ravnatelj,

programiranje | disSnjeg plana i programa | program listopad ucitelji

rada

rada Skole

Sudjelovanje u izradi
Skolskog Kurikuluma

Izrada plana i programa
rada struc¢nog suradnika
psihologa

Pripremanje predavanja
za sjednice Razrednog i
Uciteljskog vijeca

Planiranje rada za uceni-
ke s teSko¢ama u razvoju

Priprema dokumentacije
za izradu prilagodenih
programa

Planiranje tematskih rodi-
teljskih sastanaka, sjed-
nica za ucitelje i radionica

Skolski kurikulum

Plan i program
rada psihologa

Plan rada razred-
nika

PIaQ rada vodite-
lja ZSV
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za satove razrednika

Planiranje i pripremanje
strucnih skupova Zupanij-
skih struc¢nih vijeca

2. Poslovi upi- | Predbiljezba (predupisi) Upitnici za rodite- | Od si- Ravnatelj,
sa ucenika za upis u prvi ra- |lje jecnja do | ucitelji,
zred 5 lipnja Skolska
TSS (testovi lijeCnica
Razgovor s roditeljima u spremnosti za
cilju prikupljanja podata- | Skolu)
ka o uceniku
Sastanci Povje-
Prikupljanje podataka o renstva
djeci iz predskolskih us-
tanova Zapisnici i izvjes-
¢a
Ispitivanje zrelosti djeteta
za polazak u Skolu i obra- | Upisne liste
da rezultata
Aplikacija e-upisi
Rad u Povjerenstvu za u-
pis djece u I. razred
Sudjelovanje u e-upisu
ucenika u prve razrede
srednje skole
Sudjelovanje u upisu
ucenika s teSko¢ama u
razvoju, suradnja s Upra-
vhim odjelom za odgoj i
obrazovanje, sastanci s
ucenicima i roditeljima
3. Skolski Izrada skolskog preventi- | Zapisnici sjednica | Tijekom Ravnatelj,
preventivni vnog programa (kuriku- UV/RV Skolske ucitelji
programi lum) godine

Provedba preventivnih
aktivnosti u sklopu pro-
grama prevencije

Savjetovaliste za ucenike
u strucnoj sluzbi Skole

Prezentacije
Ucenicki radovi

Izvjesca o reali-
zaciji SPP
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Savijetovaliste za roditelje
u strucnoj sluzbi Skole

Pracenje realizacije Skol-
skog preventivhog pro-
grama

Dosje ucinka

4. Rad s uce-
nicima

Savjetodavni rad s uceni-
cima
- psihodijagnostika
- emocionalne tesko-
ce
- obiteljska proble-
matika

Rad s ucenicima s tesko-
¢ama

Rad s darovitim ucenici-
ma

Profesionalna orijentacija

Radionice s u€enicima:
planirane teme:
razred:
V, VII- ,UCciti kako uditi“:
1. Moje navike ucenja
2. Planiranje ucenja
3. Kako povecati kon-
centraciju
4. Kao pristupiti tekstu
5. Kako smanijiti strah
od ispitivanja
V,VI,VIIL,VIII- ,Podrka
ucenicima"
1. Radionica: ,Kako si"
2. ,Deset stvari o
mom prijate-
lju/prijateljici®
3. ,Jedan,dva,tri.."
4. ,Kroz tunel promje-
ne"
VIII-

Dosje ucenika
Testovi
RjeSenja Ureda

Nalazi i misljenja
psihologa

IO0P
Protokol o nasilju

Dopisi (policija,
czss, udu)

Pripremna nasta-
va (rjesSenja)

Tijekom
Skolske
godine

Ravnatelj,
ucitelji
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,Kamo nakon osnovne
Skole"
,Zdrav za pet"

Djeca stranci

5. Rad s rodi-
teljima

Informativni i/ili savjeto-
davni rad s roditeljima-
skrbnicima (teskoce uce-
nja, emocionalne teskoce,
zdravstvene teskoce,
problemi ponasanja i sl.)

Upucivanje i pomaganje
roditeljima u ostvarivanju
kontakata s drugim usta-
novama (CZSS, NZJz,
Ti¢)

Tematski roditeljski sas-
tanci

Planirane teme:
Razred:

IV- ,Sto nas ocekuje u
petom razredu®

VIII- ,Kamo nakon os-
novne Skole"

V,VI,VII- prema potre-
bama i interesima rodite-
lja

Dosje ucenika

Broj anamnestic-
kih intervjua

Pripreme za ppt

Radionice

Tijekom
Skolske
godine

Ravnatelj,
ucitelji

6. Rad s ucite-
ljima - nasta-
vnicima

Utvrdivanje stanja uceni-
ka prikupljanjem informa-
cija od nastavnika (RV)

Informativni i/ili savjeto-

davni rad s ciljem razumi-
jevanja razvojnih potreba
ucenika

Pomo¢ razrednicima u
vodenju razrednih odjela

Pomoc uciteljima u radu s
ucenicima s tesko¢ama u

Dosje ucenika

Zapisnici psiholo-
ga (obrasci)

Zapisnici RV I UV

Ppt - radionice

Tijekom
Skolske
godine

Ravnatelj,
ucitelji
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razvoju

Suradnja s razrednicima u
izricanju pedagoskih mje-
ra

Suradnja s uciteljima pri
utvrdivanju psihofizickog
stanja ucenika

Predavanja i/ili radionice
za nastavnike tijekom
Skolske godine Planirane
teme:

~Kako izbjeci nesporazu-
me u komunikaciji®
~Postupanje odgojno ob-
razovnih djelatnika veza-
no uz nasilje ili vrSnjacki
sukob"

Rad s nastavnicima-
pripravnicima te priprema
za strucne ispite

7. Rad na pro-
jektima

Provodenje preventivno-
razvojnih programa koji-
ma je nosilac psihologi-
nja, a planirani su skol-
skim kurikulumom:
»UCiti kako uciti®
»~Podrska ucenicima"

Koordiniranje rada vanj-

skih suradnika/projekata

koji pridonose radu i zivo-

tu ucenika u skoli (plani-

rani Kurikulom):

- Koordinator pro-

grama TzZV

- koordinator za

prof.orijentaciju ( Zavod

za zaposljavanje)

- koordinator ,Ambasado-

ra Ti¢-a"

Pomoc¢ uciteljima u ostva-

e-dnevnik

Obavijesti na web
Skole, fotografije

Upitnici
Izvjesée o samo-
vrednovanju

Tijekom
Skolske
godine

Ravnatelj,
ucitelji
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rivanju i organizaciji pro-
jekata:

- Identifikacija poten-
cijalno darovite dje-
ce ( Epoc), Grad Ri-
jeka

Evaluacija ucinkovitosti
programa (samostalno
i/ili kao ¢lan Tima za kva-
litetu)

Vanjsko vrednovanije i
samovrednovanje (koor-
dinator aktivnosti)

8. Osobno
strucno
usavrsavanje

Prisustvovanje seminari-
ma za strucne suradnike
organizirani od strane
Agencije za odgoj i obra-
zovanje

Sastanci Zupanijskog
struc¢nog vijec¢a skolskih
psihologa i nastavnika
psihologije

Drzavni skup za psihologe
u odgoju i obrazovanju

Permanentno strucno u-
savrSavanje pracenjem
strucne literature, Skol-
skih Casopisa, pravilnika

Sudjelovanje na drugim
seminarima i edukacijama

Sudjelovanje na e-
savjetovanjima iz podru-
¢ja odgoja i obrazovanija

Potvrde

Tijekom
Skolske
godine

Ravnatelj,
ucitelji

9.Vodenje do-
kumentacije

Formiranje dosjea uceni-
ka i vodenje biljezaka

Pisanje psiholoskog nala-
za i misljenja (obrada

Dosjei

Nalazi i misljenje
psihologa

Tijekom
Skolske
godine

Ravnatelj,
ucitelji
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psihodijagnostickih sreds-
tava).

Vodenje evidencije o pro-
vedbi individualiziranih i
prilagodenih programa.

Pisanje izvjesS¢a za kraj
Skolske godine (rada psi-
hologa, realizacija SPP,
Skolskog kurikuluma...).

Vodenje zapisnika (sluz-
bene biljeske, povjerens-
tva za iskljucenje, zapis-
nici sastanka strucnih ti-
mova...).

Izrada dopisa (CZSS, po-
licija, OS, druge instituci-
je...)

Evidencija pro-
vedbe IOOP

Izvjeséa: o radu
psihologa, reali-
zacije Skolskog

kurikula, GPPRé,

Sluzbene biljeske
o dogadaju, zapi-
snici sastanaka
timova

Dopisi CZSS, po-
liciji

10. Ostali po-
slovi

Poslovi voditelja Zupanij-
skog strucnog vijeca stru-
¢nih suradnika u Skolama
na jeziku talijanske ma-
njine

Sudjelovanje u radu Zu-
panijskog povjerenstva
Ureda drzavne uprave za
utvrdivanje psihofizickog
stanja djece

Mentorstvo pripravniku do
polaganja stru¢nog ispita
Sudjelovanje na sastan-
cima Skolskog odbora i
Vijeéa roditelja (po potre-
bi)

Rad u struc¢nim povjeren-
stvima sSkole

Rad u strucnim tijelima
kole (RV, UV-NV)

Zapisnici sasta-
naka

Tjedno zaduzenje

Izvjesce o radu
psihologa

BiljeSke u dnev-
niku rada

Tijekom
Skolske
godine

Ravnatelj,
ucitelji
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Javna i kulturna djelat-
nost

Suradnja s vanjskim insti-
tucijama

Ostali poslovi prema za-
duzenju ravnatelja

Statisticki podaci na po-
Cetku i kraju skolske go-
dine / Statisticka analiza
odgojno-obrazovnog pro-
cesa : Matica, Godisnja
statistika)

11. Profesio-
nalna orijena-
tacija

Profesionalno informiranje
i savjetovanje (individu-
alni razgovori s ucenicima
zavrsnih razreda, preda-
vanje za ucenike zavrsnih
razreda)

Radionica za ucenike na
temu izbora bududeg za-
nimanja

Predavanja za roditelje o
upisu u srednje Skole

Psiholoska obrada i savje-
tovanje ucenika u izboru
zanimanja

Suradnja sa Zavodom za
zaposljavanje, lijeCnikom
Skolske medicine i ostalim
struc¢njacima (slanje do-
kumentacije)

Predavanja
Radionice
Upitnici

BiljeSke psiholo-
ga

Informativni ma-
terijali

Ostvareni upisi
prema izvjescu
ucenika

Tijekom
Skolske
godine

Ravnatelj,
ucitelji
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12. Skrb za
mentalno
zdravlje

Koordiniranje suradnje s
ostalim struc¢njacima u
podruc¢ju mentalne,
zdravstvene i socijalne
skrbi u lokalnoj zajednici

Suradnja s lijeCnikom
Skolske medicine, defek-
tologom odredene speci-
jalnosti i ostalih struc¢nih
osoba prema potrebi od-
gojno-obrazovnih prob-
lema ucenika

Povezanost i suradnja s
vanjskim institucijama
kroz pismene i usmene
kontakte (Ured drzavne
uprave, CZSS,NZJzZ, MUP,
osnovne i srednje Skole,
vrtici...) - koordinacija su-
radnje

Ostvarivanje partnerstva
s roditeljima i nastavni-
cima kako bi se postigla
zdrava Skolska i obiteljska
klima

Zapisnici sasta-
naka Povjerens-
tva

Izvjesca psiholo-
ga

Tijekom
Skolske
godine

Ravnatelj,
ucitelji,
vanjske
institucije

OS-SE « Gelsi» manja je $kolska sredina. U¢itelji rade sa odjeli-
ma koji imaju prosjecno 18 ucenika u razredu pa su stoga u mo-
guénosti dobro upoznati svakog ucenika, Sto je prednost u odnosu na

vece Skolske sredine.
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Osnova rada na promicanju zdravog nacina zivota nalazi se u sa-
drzajima koji su propisani predmetnim kurikulumima, kroz medupred-
metne teme a provoditi ¢e se prema planu predmetnih i razrednih uci-
telja. U radu e koristiti razlicite metode poucavanja, a kroz sat raz-
redne zajednice i slobodne aktivnosti obogatiti ¢e uCenikova saznanja o
vaznosti usvajanja zdravih Zzivotnih navika. Sadrzaji prevencije ovis-
nosti i zdravog nacina zivota sastavni su dio plana brige o zdravstveno
socijalnoj zastiti ucenika koju provodi dr Korolija- Cui¢. U suradnji s
MUP-om Skola provodi preventivni program protiv ovisnosti ,Zdrav za
5% u VIII razredu, MAH i PIA od IV do VI razreda, koji je zbog epidemi-
oloske situacije odgoden do daljnjega.

U tre¢im i Cetvrtim razredima s nastavom na hrvatskom jeziku razred-
nici ¢e provesti program ,Treninga Zzivotnih vjestina™ ( Nastavni zavod
za javno zdravstvo)

OS-SE «Gelsi» smjedtena je u Vukovarskoj ulici.Skola je okruzena
velikim skolskim igraliStem i u neposrednoj je blitini gradskog parka
~Mlaka".

Bududi da smo mala sSkola sa po jednim razrednim odjelom visih raz-
reda, ucitelji dobro poznaju ucenike Sto je prednost u odnosu na ve-
¢e Skolske sredine. U osmisljavanju mjera za poticanje nenasilnog
ponasanja orijentirani smo na promicanje pozitivnih vrijednosti i ko-
risnom koristenju slobodnog vremena djece. Ucitelji vode brigu o ra-
vnomjernoj uklju¢enosti ucenika u izvannastavne i izvanskolske ak-
tivnosti.

Sadrzaji rada Vrijeme Nosioci aktivng
realizacije
Koja su moja prava i duznosti ( Pra-|IX Razrednici

vilnik o kuénom redu, Pravilnik o
vrednovanju i ocjenjivanju, Pravilnik
o pedagoskim mjerama) - analiza i

rasprava
Teme predvidene medupredmetnom | Tijekom  Skol- |Razrednici
temom: Osobni i socijalni razvoj ske godine
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Razredna klima u nizim razredima je pozitivna jer su se zbog pri-
mjene "Korak po korak" pristupa strategije i metode rada u razredu
promijenile. UCitelji nizih i visSih razreda educirano je za «Citanje i
pisanje za kriticko misljenje» ¢ime se postepeno mijenja i una-
preduje rad u svim razredima, jer se te uvrijezene tehnologije pri-
mjenjuju u radu u svim odjeljenjima.

Planirano je u visSim razredima, kroz sat razredne zajednice, obiljeziti
neke od vaznijih datuma u kalendaru, i tako pomodi djeci da
postuju i vrednuju sebe i druge, te da konflikte nauce rijesiti nena-
silnim putem.
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7. PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG KNJIZNICARA
Knjiznicar: Soraja Matulja Sosic

Tjedna struktura radnih obaveze
-knjiznic¢ar (20 sati)

Redni b.| Radne obveze Sati
1. Odgojno-obrazovna djelatnost 7
2. Strucno-knjiznjicna i informacijsko| 8

referalna djelatnosti

3. Strucno usavrsavanije knjizni¢ara 2
4. Kulturna i javna djelatnost 1.5
5. Sastanci i sjednice 0.5
6. Ostali poslovi 1

7.1. ODGOJINO - OBRAZOVNA DJELATNOST

- poticanje Citanja i navike dolazenja u knjiznicu kroz pri¢anje prica,

sluSanje zvucénih zapisa, gledanja filmova , radionica; upoznavanje

ucenika s knjigom i knjiznicom

- timski rad na pripremi i ostvarenju nastavnih sati i projekata; pla-

niranje obvezatne lektire ucenika

- ispitivanje i zanimanje ucenika za knjigu

- pomoc pri izboru knjizne grade

- pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili semi-
nara

- suradnja s uciteljima, pedagogom i ravnateljem u nabavi svih
vrsta knjizne grade i  u razvoju knjiznice

- rad s grupom Mali knjiznicari

- pomo¢ ucenicima pri uporabi referentne zbirke

- organiziranje posjeta ucenika Gradskoj knjiznici

Razred: | Sadrzaj rada: Vrijeme
realizacije:

1. RAZ. | TEMA: Knjiznica — mjesto poticanja cCita-
lacke i informacijske pismenosti

Kljucni pojmovi:

- Skolska knjiznica
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- Skolski knjiznicar

Obrazovna postignuca:

- upoznati Skolsku knjiznicu i knjizniCara

- usvojiti pravila ponasanja u knjiznici - poz-
dravljanje, oslovljavanje, kretanje u
knjiznici

- osnovne pouke o uporabi i cuvanju knjige -
higijenske, kulturne i radne navike pri
sluzenju s knjigom, redovito vracanje knji-
ga

- razlikovati knjiznicu od knjizare

- uoditi razlike izmedu knjiga (slikovnica,
rieCnika, knjiga)

2. RAZ. | TEMA: Djecji casopisi i snalazenje u
knjiznici

Kljucni pojmovi:

- djedji ¢asopis

- rubrika, naslovnica, poucno-zabavni list, Tijekom
mjesecnik sSkolske
godine

Obrazovna postignuca:

- stjecati naviku citanja djecjih Casopisa;
prepoznati i imenovati djec¢je Casopise

- razlikovati djecji tisak od dnevnog tiska i
c¢asopisa

- Citati, slusati, gledati, prepriCavati; nauditi
aktivno slusati, usvajati nove rijeci i obo-
gacivati rje¢nik

- znati prepoznati rubriku i odrediti je li
sadrzaj poucan ili zabavan

- samostalno se orijentirati u knjiznici i pro-
naci zeljenu knjigu

- upoznavati ucenike s fondom knjiga, lekti-
rom

- dozivjeti knjigu kao motivacijski sredstvo za
razli¢ite aktivnosti pricanjem bajki i pri¢a u
knjiznici

3. RAZ. | TEMA: Put od autora do citatelja

Klju€ni pojmovi:
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knjiga
knjizevnik
ilustrator
prevoditelj

Obrazovna postignuca:
- prepoznati dijelove knjige (naslovna strani-

ca, sadrzaj, biljeSka o piscu, izdanje, Tijekom
nakladnik) Skolske
- usvojiti pojmove: pisac (autor, knjizevnik), godine

ilustrator, prevoditelj - osobe koje su vazne
za nastanak knjige

- znati pronaci podatke o knjizi

- uoditi razlike izmedu knjiga zabavnog
sadrzaja, znanstvenih djela, enciklopedija i
sl.

- upoznati smjestaj knjiga u knjiznici (M, D,
0) i na policama

TEMA: Referentna zbirka

Klju¢ni pojmovi:
- enciklopedija
- leksikon

- rjecnik

- pravopis

- atlas

Obrazovna postignuca:

- upoznati referentnu zbirku (enciklopedija,
rjie¢nik, leksikon, pravopis, atlas) -
smjestaj, uporaba u svrhu proSirivanja

znanja

- znati pronadi, izabrati i primijeniti informa-
ciju

- prepoznati referentnu zbirku na razlicitim
medijima

7.3. VISA ODJELJENJA OD 5. DO 8. RAZREDA:

Informacijska pismenost

- od 5. razreda knjiznica uvodi ucenike u svijet informacija poucavajudi
ih samostalnoj uporabi izvora informacija i znanja

- u procesu poucavanja vazno je razvijati sposobnosti procjene vrijed-
nosti svake informacije
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- u sredistu su pozornosti informacija i njezino vrednovanje u svrhu
razvijanja osobne odgovornosti pri stjecanju vjestina potrebnih za
cjelozivotno ucenje

Razred:

Sadrzaj rada:

Vrijeme
realizacije:

5. RAZ.

1.TEMA: Casopisi — izvori novih informa-
cija

Klju€ni pojmovi:
- Casopisi za popularizaciju znanosti - strucni
casopis

Obrazovna postignuca:

- uociti podrucja ljudskog znanja

- prepoznati i imenovati znanosti, zapaziti
njihovo grananje

- (itati tekst iz ¢asopisa s razumijevanjem i
znati ga prepricati

2. TEMA: Organizacija i poslovanje skol-
ske knjiznice

Kljucni pojmovi:

- signatura

- rad knjiznice

Obrazovna postignuca:

- pronadi knjigu na polici uz pomoc¢ signatu-

re

- objasniti katalozni opis i pronadi knjigu u
knjiznici uz pomo¢ knjizni¢nog kataloga

6. RAZ.

TEMA: Samostalno pronalazenje infor-
macija/ Organizacija i poslovanje
knjiZznice

Kljuéni pojimovi: klasifikacija

Obrazovna postignuca:

- razumijevanje sustava UDK - univerzalna
decimalna klasifikacija

- prema UDK znati pronaci knjigu u knjiznici

Tijekm
Skolske
godine
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- sluziti se katalozima i bibliografijama pri
pronalazenju informacija za potrebe pro-
blemsko-istrazivacke i projektne nastave

- koristenje prirucne literature (prirucnici,
enciklopedije, rjecnici, monografije...)

- samostalno u pretrazivanju rabiti predmet-
nicu

7.
RAZRED

1. TEMA: Casopisi na razli¢itim medijima

Kljuéni pojmovi: tiskana i elektronicka perio-
dika, autorstvo, citat

Obrazovna postignuca:

- izabrati i uporabiti podatke iz razlicitih
c¢asopisa pri oblikovanju informacija

- znati citirati, pronadi citat i uporabiti ga

- usvojiti citiranje literature pri izradi refera-
ta ili zadada istrazivackog tipa

- razumjeti vaznost pravilnoga citiranja lite-
rature kod pisanja samostalnoga rada

- usvojiti pojam autorstva (postovati intelek-

tualno vlasnistvo u uporabi i kreiranju in-

formacija)

razlikovati tiskani i elektronicki ¢asopis

2. TEMA: On-line katalozi

Kljuéni pojmovi: e- katalog

Obrazovna postignuca:

- pretrazivati fondove knjiznica putem e-
kataloga

- znati pronaci odgovor na pitanje ima li
odredena knjiznica neku jedinicu knjizne
grade, koliko ih ima i koji im je trenutacni
status

- samostalno uoditi koje knjige nekog autora
ima knjiznica

8. RAZ.

1. TEMA: Sustav i uloga pojedinih vrsta

knjiZnica

Klju€ni pojmovi:

- vrste knjiznica u RH ( Nacionalna i
sveuciliSna knjiznica, narodna, specijalna i
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Skolska )
- odjeli, fondovi, zbirke, pretrazivanije, ra-
spored grade

Obrazovna postignuca:

- razumjeti sustav i poslovanje pojedinih
vrsta knjiznica u RH

- znati samostalno pretrazivati fondove
knjiznice e-katalogom radi pronalazenja je-
dinica knjizne grade ili izvora informacija za
samostalnu izradu ucenickog rada

2. TEMA: Uporaba stecenih znanja

usustaviti steceno znanje u medupredmet-
nom povezivanju knjizni¢no-informacijskih
znanja s drugim predmetima

Citati s razumijevanjem i prepricavati vla-
stitim rije¢ima

raditi biljeske i pisati sazetak

primijeniti steCena znanja i vjestine u svrhu
cjelozivotnog ucenja

Sto ¢e se sve uspjeti dovrsiti od planiranog vidjeti ¢emo s obzirom na
okolnosti razvijanja ove pandemije.

7.4. STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST

- organizacija i vodenje rada u knjiznici i Citaonici

- izradba godisnjeg plana i programa rada Skolskoga knjiznicara
- planiranje i izrada plana i programa za kulturnu i javnu djelat-
nost skole

- pisanje izvjesc¢a o radu (na kraju Skolske godine)

nabava knjiga i ostale knjizni¢ne grade

smjestaj knjiznicne grade

zastita i cuvanje grade

knjizni¢no poslovanje, inventarizacija, klasifikacija, signiranje,
revizija i otpis

- sustavno izvjeScivanje ucenika i nastavnika o novoj literaturi

- godisSnja pretplata na ¢asopise

- privesti kraju informatizaciju postojece knjiznicne grade kroz
program ZakKi
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7.5. STRUCNO USAVRSAVANJE

- pracenje nove strucne literature i literature za djecu i mladez
- sudjelovanje na stru¢nim sastancima sSkole

- sudjelovanje na zupanijskim stru¢nim vije¢ima i ostalim
stru¢nim skupovima i seminarima za knjiznicare

- sudjelovanje na Proljetnoj Skoli knjiznicara

- suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem

- suradnja s mati¢nom sluzbom, suradnja s ostalim knjiznicama
- suradnja s knjizarama i nakladnicima

7.6. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST / IZVEDBENI PLAN RADA
KNJIZNICE

- priredivanje susreta s knjizevnicima

- sudjelovanje u organizaciji i pripremi ostalih kulturnih sadrzaja koji
se prireduju u skoli

- suradnja s Gradskom knjiznicom Rijeka, Talijanskom unijom i Zaje-
dnicom Talijana u Rijeci

Rujan

- plan i program rada knjiznice

- upis novih u€enika u knjiznicu i upoznavanje sa knjiznicom

- planiranje raznih manifestacija, izlozbi, susreta s knjizevnicima,
uredenje

panoa

- 21. 9. Medunarodni dan mira

- 23. 9. Dan europske bastine - Sto znamo o kulturnoj bastini
naseqg kraja

Listopad

- Mjesec hrvatske knjige (15. 10. - 15. 11.)
- lektirne radionice

- kreativne radionice

- 4. 10. Svjetski dan zastite Zivotinja

- 5. 10. Svjetski dan ucitelja

- akcija Za opremljeniju knjiznicu

- 16. 10. Svjetski dan hrane

- 20. 10. Svjetski dan jabuke

- 25. 10. Medunarodni dan Skolskih knjiznica
- 27. 10. Svjetski djecji dan

- 31. 10. Svjetski dan Stednje
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- Mjesec hrvatske knjige (15. 10. - 15. 11.)

- 16. 11. Dan tolerancije 5

- 20. 11. Dan djecjih prava; prava Citatelja; Citamo djecje
casopise

- 06.12. Sv. Nikola
- Bajkoviti prosinac
- Dani Boziéa

- 17. 1. Pocetak karnevala
- 27. 1. Svjetski dan vjerske slobode

- 14.2. Valentinovo
- 21.2. Medunarodni dan materinskog jezika

- 08. 3. Medunarodni dan Zena

- 11. - 17. 3. Dani hrvatskog jezika

- 20. 3. Svjetski dan pripovijedanja - knjizevni susret

- 21. 3. Svjetski dan poezije

- 22. 3. Svjetski dan voda

- 27. 3. Svjetski dan kazalista

- priprema za nabavu udzbenika preko Ministarstva i Talijans-
ke Unije

- 02. 4. Medunarodni dan djecje knjige

- ususret Uskrsu

- 22. 4. Dan hrvatske knjige / Dan planeta Zemlje
- 23. 4. Svjetski dan knjige i autorskog prava

- Montelibri¢ / Sajam djecje knjige - Pula
- Sajam knjige, Bologna

- pocetak europskog tjedna
- 04. 5. Svjetski dan smijeha
- 09. 5 Dan EU

- 11. 5. Majcin dan
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- 15. 5. Medunarodni dan obitelji
- 17. 5. Medunarodni dan muzeja

- 31. 5. Svl'etski dan neiuéenia

- Dan skole
- 05.6. Svjetski dan zastite okolisa
- 08.6. Svjetski dan mora
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8. PLAN RADA TAINISTVA

8.1. NORMATIVNO - PRAVNI I UPRAVNI POSLOVI

» Izrada nacrta i prijedloga, tijekom godinem
svih normativnih akata I

» zrada prijedloga izmjena i dopuna normativnih
akata

» Pracenje i tumacenje pravnih propisa

» Izrada rjesenja, odluka i ugovora

*» Vodenje imovinsko pravne dokumentacije skol-
skih nekretnina

= Vodenje arhive skole

8.2. PERSONALNO - KADROVSKI POSLOVI

» Raspisivanje oglasa i natjecaja, prikupljanje tijekom godine
ponuda i molbi
= E-matica zaposlenika tijekom godine

= Evidencija radnog vremena i REG-ZAP, pripre-
ma za placu

= Evidentiranje novih djelatnika, prijave i odjave
na HZZzO -HzZMO

» Izrada rjesenja iz oblasti radnih odnosa, rjeSe- lipanj

nja o placama, vodenje matic¢ne knjige djelat-

nika Skole i personalne dokumentacije dnevno
» Izrada prijedloga Plana godisSnjih odmora tijekom godine
= Vodenje evidencije o prisustvovanju djelatnika

na radu tijekom godine

» QOstali poslovi i radni zadaci oko evidencije i
Skolske dokumentacije
» Izravna suradnja sa Riznicom Grada Rijeke

8.3. POSLOVI RUKOVODENJA

» Organizacija i nadzor rada administrativno

tehnic¢kog osoblja dnevno
» QOdrzavanje sastanaka i radnih dogovora s teh-
nickim osobljem Skole tijekom godine

8.4. MATERIJALNO - FINANCIJSKI POSLOVI

» Pomo¢ kod izrade Financijskog plana skole za
2020. godinu veljaca
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» Kontrola i nadzor nad Skolskim objektima
* Briga o racionalnom trosSenju sredstava skole i tijekom godine
vodenje postupka nabave dnevno
» Suradnja sa racunovodom skole
» Evidencija ulaznih racuna i kontrola postupka dnevno
nabave
= Dostava promjena podataka kod djelatnika Mi-
nistarstvu Uprava za financije - Zagreb tijekom godine
= Kontrola print liste - plade djelatnika
= Suradnja u pripremi postupka JN
= Suradnja u vodenju dokumentacije vezano za
Fiskalnu odgovornost
= Vodenje poslova nabave
= Evidencija ulaznih faktura
» Kalkulacija cijene marendi, u dogovoru sa ra-
c¢unovodom

8.5. OPCI POSLOVI I POSLOVI SURADNIE

Suradnja i pomo¢ pri izradi godiSnjeg izvjesca
Suradnja na izradi godisnjeg plana i programa rujan
Suradnja pri izradi statistickih evidencija
Suradnja sa Ambulantom sSkolske preventivne
medicine listopad
= Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazova-
nja i sporta, Zagreb, tijekom godine
* Vodenje evidencije o pecatima sSkole
= Vodenje brige o mati¢nim knjigama i registru
ucenika i zaposlenika Skole

8.6. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLIANJA SKOLE

= Suradnja u pripremi sjednica Skolskog odbora i
Vijeéa roditelja te ostalih Povjerenstava sSkole
= Suradnja u radu povjerentava i delegacija
= Nazocnost sjednicama Skolskog odbora
Vodenje zapisnika SO i Vijeca roditelja
Provodenje odluka SO
Informiranje djelatnika Skole
Nabavka osnovnih sredstava i sitnog inventara veljaca
» Poslovi oko osiguranja Skolske imovine tijekom godine
» Strucno usavrSavanje

8.7. RAD S UCENICIMA

» Vodenje evidencije prijepisa ocjena (primitak i  tijekom godine
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otprema) tijekom godine
» Izdavanje raznih potvrda ucenicima listopad
» QOrganizacija osiguranja ucenika

TAINIK: Gioia Baricevic¢
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9. PLAN RADA RACUNOVOPE

9.1. POSLOVI RUKOVODENJA

9.2. PRIPREMANJE DOKUMENATA ZA KNJIZENJE

9.3. POSLOVI FINANCIJSKOG KNJIGOVODSTVA

Izrada financijskog plana Skole

Izrada rebalansa financijskog plana

Izrada periodi¢nog obrcéuna za Sest mjeseci
Izrada zavrsnog racuna

Pracenje propisa i zakona o financijskom po-
slovanju i racunovodstvu

Priprema inventure

Vodenje kontrole nad radom komisije za po-
pis i izdavanje uputa komisiji

Vodenje brige o prihodima i rashodima Skole
Vodenje brige o racionalnom trosenju sreds-
tava

Suradnja s ravnateljem i tajnikom

Rad u Riznici Grada Rijeke
Kontroliranje izlaznih racuna
Kontroliranje ulaznih racuna
Kontroliranje blagajne
Kontroliranje izvoda banke
Kontroliranje isplatnih lista

Otvaranje financijskog knjigovodstva
Knjizenje pocetnog stanja

Knjizenje izlaznih faktura

Knjizenje ulaznih faktura

Knjizenje blagajne

Knjizenje izvoda banke

Knjizenje placda i slanje JOPPD obrasca
Izrada brutto bilance

Uskladinanje kupaca i dobavljac¢a s knjigo-
vodstvom

9.4. OSTALI POSLOVI
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Obracun amortizacije tijekom godine
Vodenje knjige OSA i sithog inventara sijecanj
Revalorizacija

Kalkulacija u¢enicke marende u dogovoru sa

tajnikom tijekom godine
Izdavanje i kontrola obracuna putnih naloga

9.5. BLAGAINICKI POSLOVI

Uplate i isplate u blagajni tijekom godine
Podizanje gotovog novca s banke

Uplata gotovog novca

Vodenje blagajnickog dnevnika

COP Obracun placa djelatnika Skole

Obracun naknada za bolovanje

Potrosacki krediti

Pisanje virmana

Vodenje kartica placa

Pla¢anje racuna

RACUNOVODA:
Ines Milakovic
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10. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA SKOLE

IME PREZIME | GOD. STRUKA ST. ZADUZENJE
STAZA SK. SP.

Gioia Bari¢evi¢ | 33 Dipl.ecc. VSS | tajnik

Ines Milakovic |22 Ekonomist VSS | racunovoda

Ozren Arbula 35 el.mehanicar SSS | domar

Maja Radnica SSS | Kuharica/spremacica
Milica Radnica NKV | spremacica

? Radnica VSS | spremacdica

Karlo Fabijanic | 6 Radnik VSS | Kuhar

11. ORGANIZACIJA RADA

11.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM

ODJELJENJIMA
RAZ. BI3. BR. STRVANI POVRATNICI | IME I PREZIME
UC. | ODJ]. | DRZAVLIANI RAZREDNIKA
I.a 8 2 / Dobrnjac
I.b 16 / Tibljas
I.a 2 / Voncina Cattunar
I1.b 17 / Kranjec
13
IIl.a 2 / Kenda
ITII.b | 13 /
Cattarinuzzi/Grdic
12 CN
IV.a 2 / Smeli
IV.b | 14
Hodak/Radojcic
15 CN
I-1vV 21 1 Mison
II-1I1 27 1 Giambastiani
PB
I-II.b |26 1 Zeljana KneZevi¢ Uroda
PB
TOT 108
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V. [15 |1 / Kristina Simetié¢
Stermecki
VI. | 8 |1 / Ema Veldi¢ Zvorc
VII. |16 |1 / Klaudia Prodan Ma-
tesic
1 / Jenny Chinchella
VIII. |12
V- 51 |4 / -
VIII
I.- 15912 / -
VIII. +3PB

11.2.0RGANIZACIJA SMIENA

Nasa skola adi u jednoj smjeni i to jutarnjoj, samo 2 odjela COOR i tri
odjela PB, koji rade do 16,30. Jutarnje marende se odvijaju u dva
ciklusa niza odjeljenja u kojima s eizvodi nastava u kalsicnom obliku
rada, doruckuju nakon drugog sata, tj od 10,05 do 10,20. Dva odjela
COOR.a doruckuju od 9,35 do 9,55. ViSi razredi doruckuju nakon
treceg sata nastave i to od 10,55 di 11,10

Vrijeme ulaza i izlaza odjeljenja prilagodjeno je i ulaskom i izlaskom u
blagovaonu te ulaskom natrag u razredni odjel nakon 30 min boravka
vani za CN i odjeljenja PB(ako to vrijeme dozvoli), nakon rucka.

Ucitelji u odjeljanju Cjelodnevne nastave: pocinju u 08.00, a
zavrSavaju u 16.30.

Rad ucitelja Produzenog boravka: pocinje od 11,30 a zavrSava u
16,30.

Organizirana su dezurstva uditelja. U jutarnjoj smjeni dezuraju 4 uci-
telja visih odjeljenja, i na svakom katu ucitelji nizih odjeljenja.

Kad budu naisle kise, i bura te snijeg, ucenici ¢e ulaziti kako budu
dolazili u Skolu i tu se nadamo suradnji sa obitelji, da ne udu puno prije
pocCetka nastave. UCITELJI moraju biti nazocni pola sata pred pocetak
nastave. Djeca koja budu dosla u skolu ve¢ od 7,00 biti ¢e prihvacena
od strane domara, u dvorani, pod nadzor, tako da se ne ozlijede.
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DEZURNI UCITELJI TURNI DI  SOR-
VEGLIANZA

2023/2024

Redoslijed smjena je na Oglasnoj ploci skole i moze biti izmijenjen
shodno potrebama organizacije rada skole.

Do daljnega dezurni su ucitelji po rasporedu dolaska, ucitelji ne izlaze
iz razrednih odjela, dok u isti ne ude ucitelj koji po rasporedu mora
dodi. Tako su djeca i njihove aktivnosti pod kontrolom.

Prehrana ucenika je organizirana , svi u€enici u skoli dobivaju marednu
besplatno, kako po naputku MZ0OS-a . Niza odjeljenja koja su u skoli
do 16,30 imaju rucak a po Zzelji i uzinu.

Za dolazak u skolu uc€enici nemaju organizirani prijevoz vec koriste us-
luge javnog gradskog prijevoznika “Autotrolej” ili dolaze u Skolu u pra-
tnji roditelja. Skola se nalazi u relativnoj blizini svih autobusnih stajali-
Sta, a ucenici koji zbog udaljenosti od Skole koriste autobus, ostvaruju
pravo na besplatne mjesecne pokazne karte.
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11.3. GODISNJI KALENDAR RADA

Prema Kalendaru rada za Skolsku 2023/2024

Kalendar skolske godme 2023./2024.

| Rujan 2023 Listopad 2023 Studeni 2023 Prosma"é EUQS"' =
|po ut sr &e pe su ne po ut sr & pe sy pe | | po ut sr & pe su ne | (po u sr fe pe su ne
ol 2 ! I8 2 | 3 |SENlES 1 [
|4 | §|6|F |8 0| 2 |3 | 4|35 |6 7 & 6 | 7 | B | % | 10 EEREES 4 |5 | 6| 7 | 8 RS
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jesenski odmor za u€enike podinje 30. listopada 2023. godine i traje do 1. stludenoga 2023. godine, s tim da nastava poinje 2. studenoga 2023. godine.

Prvi die zimskih praznika za ufenike podinje 27. prosinca 2023. godine i traje do 5. sijetnja 2024. godine, s tim da nastava podinje 8. sijeénja 2024, godine.
Drugi dio zimskih praznika za ucenike pocinje 19, veljate 2024. godine i zavriava 23. veljate 2024. godine, s tim da nastava potinje 26. veljace 2024. godine.
Proljetni praznici za uenike podinju 28. oZujka 2024. godine i zavrSavaju 5. fravnja 2024. godine, s tim da nastava pofinje 8. fravnja 2024, godine.

DRZAVNI PRAZNICI TIJEKOM SKOLSKE GODINE 2023./2024.

1. studenog (srijeda) — Svi sveti 31 cfujka (nedjelja) — Uskrs

18. studenog (subota) ~ Dan sjeéanja na #rtwe Domovinskog rata | 1. travnja (ponedjeljak) - Uskrsni ponedjeljak
Dan sjecanja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje 1. svibnja (srijeda) — Praznik rada

25. prosinca (ponedjeljak) - BoZié 30, svibnja (Cetvrtak) — Dan drzavnosti

26. prosinca (utorak) — Sveti Stjepan 30, svibnja (Eetvrtak) — Tijelovo

1. sijeénja (ponedjeljak) - Nova godina 22, lipnja (subota) — Dan antifagistiéke borbe

6. sijecnja (subota) — Sveta tri kralja
Nastavna godina zapocinje 4.9.2023. a zavrSava 21.6.2024.

Na UV je donesena Odluka da se na Skolskom Odboru utvrdi da 31. svibnja(dan nakon-
praznika Tijelova, bude ne nastavni radni dan).
Trajanje olugodita i odmori su razvidni s gornjeg kalendara.

Rokovi za popravne, razredne i predmetne ispite uskladeni su s relevantnim Pravilnicima
odnosno predvideni su krajem VI mjeseca i krajem VIII mjeseca 2024.god.

Napominjemo da broj dana popravnih ispita, predbiljezbi i upisa u I. razred ovisi Uredu

drzavne Uprave PGZ i Odjela za $kolstvo grada Rijeke, pa zbog toga moze do¢i do ma-
njih odstupanja od predvidenog, Sto ¢e biti pravovremeno utvrdeno na sjednici UV .
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11. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM
ODIJELJENJIMA

Nast. l[a| Ib|Ha |IIb |IHa |IlIb [IVa|IVb| V VI | VI | VI | Ukupno
Predm.
Hrv.J. | 1751175175 [ 175 [ 175175175175 | 140 | 140 | 140 | 140 1960
Tal. J. 175 - | 175 - [175] - [175] 70 | 140 | 140 | 140 | 140 1480
Tal.J.L2 | - - |- - |- - |- 70 - - - - 280
L. K. 3513513513535 (35 [35]35]35 [35] 35 35 420
G. K. 3513513513535 [35[35]35]35 |35] 35 35 420
Engl.j. 70 | - 70 | - 70 1 - | 70 | 70 | 105 | 105 | 105 | 105 980
Englj b | - 70 |- 70 - 170 | - |70 - - - - 280
odj.
Matem | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 1680
Priroda - - - - - - - - 5251 70 - - 122.5
Biolog. - - - - - - - - - - 70 70 140
Kemija - | - - - - - - - - - 70 70 140
Fizika - | - - - - - - - - - 70 70 140
PiD 70 1 70 | 70 | 70 |70 [70 [105]105| - - - - 630
Povijest - - - - - - - - 70 | 70 | 70 70 280
Zemljo. - | - - - - - - - 525170 | 70 70 262.5
T.K. - | - - - - - - - 35 | 70 | 35 35 175
TZK 105 | 105 | 105 | 105 | 105 70 | 70 | 70 | 70 | 70 70 1050
105
Ukupno | 770 | 630 | 770 | 630 | 770 | 630 | 770 | 700 | 910 | 980 | 1050 | 1050 9660

12. lzvannastavne aktivnosti

Ove Skolske godine kroz sat slobodnih aktivnosti, svirz odjeli ce se pripremati, po mo-
guénostima 1 sklonostima za jednu jedinu stvar, i to za yavrSetak proslave 115 godisnjice
izgradnje zgrade u kojoj se nalazi nasa Skola, i 70. obljetnice kojom slavimo §to je u ovoj
zgradi osnovana pucka-gradska osnovna Skola. Prikaz krajne manifestacije i izloZbe ra-

dova djece biti ¢e u 12.mj.2023.

Mladi razredi s nastavom na hrvatskom jeziku:

Skupina Voditelji
- talijanski jezik ucitelji Pb-a i kjiznicarka
- zbor Davide Gugi¢
- scenska grupa Maja Hodak (4b)
- literarna skupina Vlasta Tibljas (1b)

likovna skupina
knjizevno umjetnicka radionica

Davorka Grdi¢ (IIIb)
Nada Radojci¢ (IV b)
Vesna Cattarinuzzi (I1I b)
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Na pocetku ove skolske godine nema potrebe za organiziranjem nastave u ku¢i.

Dopunsku nastavu provode sve uciteljice mladih odjela iz materinjeg jezika (talijanski i

hrvatski) i matematike, prema potrebama ucenika.

U viSim razredima odrzavati ¢e se dopunska nastava iz talijjanskog jezika , matematike ,
hrvatskog 1 engleskog jezika, a broj u€enika ¢e se takoder mijenjati zavisno od potreba tijekom

Skolske godine.
PREDMET RAZR. BROJ | GOD. | IME NAPOMENA
UC. | FOND | IZVRSITELJA
SATI

Talijanski jezik la 9 35 Dobrnjac

Il.a 7 35 Voncina Cattunar

IIl.a 4 35 Kenda

IV.a 5 35 Smeli

V-VIII 8 35 K.Benvin Medanic
UKUPNO 8 33 175 5 izvrsitelja
Hrvatski Jezik Ib 9 35 Tibljas

b 13 35 Kranjec

IIIb 8 35 Cattarinuzzi

IVb 9 35 Radojci¢

Ia,IlaIlla, | 6, 5,70 D.Duvnjak  Dmi-

IVa 4, 5 trovic

VII 6 35 K. Prodan MateSi¢
UKUPNO 5 65 210 6 izvrsitelja
Matematika la 6 35 Dobrnjac

Ib 8 35 Tibljas

Ila 5 35 Voncina Cattunar

1Ib 8 35 Kranjec

IIIa 4 35 Kenda

IIIb 7 35 Cattarinuzzi

IVa 3 35 Smeli

IVb 10 35 Radojci¢

V-VII |10 35 Simeti¢ Stermegki
UKUPNO 11 61 280 8 izvrsitelja

Ove godine imamo i pojacano ucenje hrvatskog jezika za strance, naime 2
ucenika nezna dovoljno hrvatski jezik i upéeno je Ministarstvu zahtjev za

odobrenje uvecanih sati ucenja hrvatskog jezika, nebi li tim ucenicima ta-
ko pomogli da se Sto prije i bolje ukljuce u jezik i Zivot zemlje u kojoj bora-
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14. UKLJUCENOST UCENIKA U IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

Naziv aktivnosti Mjesto ostvarenja

Engleski j. privatne Skole

Glazbena s. M. Ronjgov, CI-UI-UPT,
Minicantanti Zajednica talijana

Zbor Zajednica talijana

Balet Dom mladih, HKD, plesna skola
Likovna radiona LIADO

Informatika Dom mladih, LINKS
Ples Gimnasticki klub Rijeka
Ritmika

Gimnastika
Atletika Atletski klub Kvarner
Tenis TK Kvarner, TK Kostrena
Skijanje Ski klub Rijeka

Karate K.K. K-1, K.K. Delta
Nogomet N.K. Kantrida,
Plivanje Kantrida

Stolni tenis Kvarner
Jedrenje Galeb — Kostrena
Odbojka OK Rijeka

Sah Sah klub Junior
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15. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

Mjesec

Sadrzaji

Nositelj aktivnosti

IX.

-organizirati ¢e se priredbe za ucenike prvih razreda i
njihove roditelje u njihovim odjeljenjima

-estesko uredenje unutra$njih Skolskih prostora
-obiljezavanje dana europskog tjedna kretanja

- obiljezavanje Medunarodnog dana Mira

-sigurnost u prometu

-“La magia delle parole”, V-VIII

ucitelji voditelji
1zvannastavnih
aktivnosti

X. | -obiljezavanje Svjetskog dana hrane ( 16.10.) 1 Dana | ulitelji razredne
zahvalnosti za plodove zemlje ( 12.10.) nastave,ucitelj prirodg
-obiljezavanje Svjetskog dana nastavnika ( 5.10.) 1 biologije,
-obiljezavanje Dana jabuka ( 20.10.) ucitelj povjesti,
-obiljezavanje Medunarodnog dana djeteta ( 5.10.) voditelj grupe mladih
-obiljezavanje Medunarodnog dana Skolskih knjiznica | ekologa,

(26.10.)
-Medunarodni dan Stednje;suradnja s dje¢jom Stedionicom | razredni ucitelji
(31.10.)
-sudjedjelovanje na manifestacijama Djecjeg tjedna
-« I colori dell’autunno », IVa

XI. | -suradnja sa Zajednicom talijana; organizirane Setnje po ucitelj povijesti,
gradu uz stru¢no vodstvo u cilju upoznavanja povjesnih ucit L.K.,
1 kulturnih obiljezja grada Rijeke ucitelji razredne
-Dan spomena na mrtve ( 1.11.) nastave 3.-4 razreda,
-obiljezavanje Medunarodnog dana tolerancije (16.11.) predstavnici Z.T.
-Svjetski humanitarni dan ( 23.11.) vanjski suradnici
-Dan hrvatskog kazalista (24.11.)
-“La magia delle parole”, V-VIII

XIll. | -Dan borbe protiv AIDS-a; suradnja s Organizacijom ucitelj voditelj CK i
Crvenog kriza ( 1.12.) predseljtavnici CK,
-obiljezavanje dana volontera ( 5.12.) i tjedna solidarnosti | ucitelji razredne
(8.—15.11.) nastave,
-obiljezavanje Dana covjekovih prava ( 10.12.) ucitelj LK,

-Sv. Nikola; estetsko uredenje skole ucitelji voditelji
-estetsko uredenje Skole povodom blagdana Bozi¢a i | izvannastavnih aktiv.
Nove godine
-priredba
-Dan UNICEF-a ( 11.12.)

I. | -Prigodno uredenje panoa na temu Zimske radosti razrednici od 1-8

-maskirani plesovi za sve ucenike Skole
-Sudjelovanje u maskiranoj povorci u Rijeci ,
Viskovu

-sjecanje na Holokaust 1 spreavanje zloCina protiv

Opatiji 1
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covjecnosti ( 27.1.) vjerouciteljica

II. | -obiljezavanje dana Sv. Valentina ( 14.2.) ucitelj LK,
-Medunarodni dan materinskog jezika (21.2.) ucitelji razredne
- “La magia delle parole”, V-VIII nastave

I11. -obiljezavanje Dana Zena ( 8.3.) ucitelji razredne n.

-obiljezavanje Dana Sv. Josipa - Dan o€eva ( izrada voditelj grupe mladih
prigodnih poklonci¢a za oceve ) (19.3.) ekologa,
- Medunarodni dan kazaliSta za djecu 1 mlade (20.3.) voditelj likovne
- Dan darovitih uc¢enika (21.03.) grupe,
-Svjetski dan voda - likovni 1 literarlni radovi (22.3.) ucitelj LK

- Svjetski meteoroloski dan ( 23.3.)

IV. | -Medunarodni dan djecje knjige; suradnja s dje¢jom knjiznicar,
knjiznicom Stribor ucitelj zemljopisa,
-Dan planeta Zemlje ( prigodni panoi, moguca izvedba | voditelj CK
EKO-kviza) voditelj LG

-Medunarodni dan zdravlja; suradnja s organizacijom
Crvenog kriza

-Obiljezavanje Uskrsa

V. | -Medunarodni dan Crvenog kriza; suradnja s organizaci- | voditelj CK,
jom ucitelji voditelji
Crvenog kriza — predavanje o ovisnostima za ucenike izvannastavnih
od V-VIII razreda aktivnosti i KUD-a
-Majcin dan ( izrada prigodnih poklona za majke ) ucitelj TZK,
-uredenje unutra$njih Skolskih prostora ucitelji razredne
-proslava Dana Skole nastave

VI. | -uklju¢ivanje u manifestacije povodom obiljezavanja | voditelji
Sv.Vida zastitnika grada Rijeke izvannastavnih
-obiljezavanje Svjetskog dana zastite Covjekove okoline aktivnosti i KUD-a,

-svecana podjela svjedodzbi ucenicima IV i VIl razreda | razrednici IV 1 VIII

Tijekom ove godine planiramo odlaziti na kazaliSne i kino predstave tijekom prvog i1 drugog
polugodista. Posebna involviranost, ako ih bude, u aktivnosti orgnizirane od RI Hub-a.
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16. PROFESIONALNO INFORMIRANIJE | USMJERAVANIE

U nasSoj skoli djeluje samo jedan odjel VIII razreda s nastavom na talijanskom jeziku, tako da
viSe paznje posvecujemo profesionalnom usmjeravanju nase djece prema Srednjoj talijanskoj
$koli koja je jedina srednjoskolska ustanova sa nastavom na talijanskom jeziku u nasoj Zupani-
ji. Ucenici koji zele nastaviti neku drugu Skolu dobivaju potrebne informacije uglavnom indi-
vidualnim savjetovanjem.

Ucenici s zdravstvenim teSko¢ama upucuju se na profesionalno savjetovanje u Zavod za za-
posljavanje, koji uz kompletnu obradu, daje svoje stru¢no misljenje koje moze koristiti pri upi-
su u srednju skolu.

studeni 2023.
- u suradnji s lijeCnikom Skolske medicine identificirati ucenike koji trebaju savjetovanje i po-
mo¢ Zavoda za zaposljavanje, tima za profesionalnu orijentaciju

travanj 2024.

- pracenje 1 informiranje ucenika o moguénostima upisa u srednju Skolu

- predavanje za ucenike VIII razreda " Kako odabrati zanimanje" uz informiranje o mrezi za-
nimanja i programa u Zupaniji

- online roditeljski sastanak VIII razreda u svezi informiranja roditeljima o postoje¢im pro-
gramima i zanimanjima te o vaznosti izbora zanimanja 1 uloge roditelja u izboru

- individualno savjetovanje neodlu¢nih ucenika

- rad u povjerenstvu za upis u srednju Skolu: poslovi vezani uz e-upise

lipanj 2024., srpanj 2024.

- profesionalno savjetovanje neodlu¢nih ucenika i roditelja ( individualno)
- rad u povjerenstvu za upis u srednju Skolu: poslovi vezani uz e-upise
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17. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO - SOCIJALNU | EKOLOSKU
ZASTITU UCENIKA

MIJESEC | SADRZAIJI NOSITELJ  AKT
NOSTI
IX. - pocetna suradnja sa Skolskim lije¢nikom Sk. lijecnik,
- sastavljanje jelovnika za Skolsku marendu i odabir ravnatelj,
dobavljaca psiholog,
- akcija “Pruzimo prvu pomo¢ — spasimo svaki tajnik,spremacica
ugrozeni zZivot
X. - predavanje za roditelje 1. razreda —“Prvasi¢ u skoli” Sk.lije¢nik,
- predavanje za roditelje VI i VII razreda o razvojnim | Psiholog —
osobinama ovog perioda razrednici
- dobrotvorna akcija povodom Medunarodnog dana | MCO, domar
iskorjenjivanja siromastva
- akcija uredenja Skolskog dvorista
XI. - akcija povodom Svjetskog humanitarnog dana Razrednici, vje-
roucitelji
XII. | - odabir dobavljaca za ru¢kove Skolski  odbor,
- ukljucivanje u aktivnosti crvenog kriza 8. — 15. razrednici
L - akcija uredenja Skolskog dvorista MCO,
- izrada maski za karneval razrednici
II. -ukljuc¢ivanje u dje¢ju povorku u Rijeci, Opatiji i Viskovu | Razrednici,
ucitelji CN,
II1. -pripreme za upis u prvi razred Sk. lije¢nik
- predbiljezbe za upis u I. razred ravnatel] psi-
holog
Iv. -obiljezavanje Dana planeta Zemlje prigodnim manifestaq ravnatelj, psiho-
ma log,
- akcija povodom Svjetskog dana zdravlja voditelj CK
V. -pregled za upis u 1. razred Skolski lijecnik,
VL - sakupljanje udzbenika iz Italije Knjiznicar,
ucitelji
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1. Patrizia Smeli 17 |- - 2 | scenska

2. Ana Dobrnjac 18 | - -

3. Laura Voncina 18 |- - Est.-1
Cattunar

4, Iva Kenda 18 |- - 2 | Mali bib.

5. Nicole MiSon 40 |- - 2 | Taljezu2b

6. Elena Giambastiani| 40 | - - 2 | Lik.gr.

7. DorisDuvjak 18 | - - 1 -Stovirmo f}
Dmitrovic

8. Tea Paskov 20 |- 1 Sindikat
Vukojevi¢ Est.ured.

9. Ksenija Benvin 19 |- - 2 |2 |Sc.gr.
Medani¢

10. | Klaudia Prodan |19 |- - 1 |2 | Recitatori
tesic Novinari

11. | Sarah Zani 20 |- 2 1 |2 |-Engljez.

12. | Kristina Simeti¢ |20 |- |- 1 {2 |-Mat
Strmecki

13. | Jenny Chinchella | 15,5] - - 1 Zastita na ra

14. | David Gugi¢ 6 |- - 1 |- | Proj.

15. | Marin Cucanci¢ 4 |- - 1 |- | Zastitanara

16. | Sara Calderara 8 |- - 1 |- |SSK-2

17 | Pomasan 10 | - - - |- | Inf

18. | Pomasan 8 - - - |- |sup

20. | Ksenija Lini¢ 10 | - - - -

21. | Katica Dessardo 10 |- 10 1 |-

22. | Dora Persi¢ 10 | - 8 1 |2 | Franc.jez

23. | Beti Superina 6 6 - -

24. | Marina Manganaro 4 - - |-

25. | Ema Vel&i¢ Zvorc | 7.5]7.5 | - - |12 |-

26. | Nika Jeli¢ 4

27. | Kranjec SneZana 18 |- - 1 | 2- | Lik-scen

Dem.gr.
28. | Davorka Grdi¢ 18 |- - 2 | Lit.scen.gr.
29. | Maja Hodak 18 |- - 2 | Ritmika
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30. | Zeljana Knezevi¢ [ 18 |- |- 1 2 2 | Pric.
da

31. | Vesna Cattarinuzzi | 18 | - - 1 2 2 | Liter.g.
32. | Vlasta Tibljas 18 |- - 1 2 2 | Scen.gr.

ne dr.
e, Ime 1 prezime I:Z:;i?: ostali' p osebn.i . praznici UKUPNO
Br. obr. poslovi | poslovi | odmor | i1 blag-

rad dani
1. Dobrnjac 875 941 192 72 2080
2. I. Kenda 875 901 232 72 2080
3. L. Voncina Cattunar/ 875 911 216 72 2080
4. P. Smeli 875 941 192 72 2080
5. Ana Dobrnjac 875 893 240 72 2080
6. V. Smojver 875 911 216 72 2080
7. Nicole Mison 875 941 192 72 2080
8. Zeljan KneZevi¢ Uroda 875 893 240 72 2080
9. V. Tibljas 875 893 240 72 2080
10. | S.Kranjec 875 893 240 72 2080
11. | D.Grdi¢ 875 901 232 72 2080
12. | V. Cattarinuzzi 875 893 240 72 2080
13. | M. Hodak 875 893 240 72 2080
14. | N. Radojici¢ 875 893 240 72 2080
15. | K. Benvin Medani¢ 875 893 240 72 2080
16. | K. Prodan Matesi¢ 770 998 240 72 2080
17. | J.Chinchella 542.5 133.5 192 72 2080
19. | S. Zani 770 1022 216 72 2080
20. | Dora Persi¢ 385 499 120 72 1040
21. | Soraja Matulja Sosi¢ 700 856 120 36 1040
21. | K. Simeti¢ Stermecki 980 788 240 72 2080
22. | N. Pomasan 560 1248 200 72 2080
22. | T.Paskov Vukojevié 420 464 120 36 1040
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23. | M. Cucanci¢ 140 302 60 18 520
24. | D. Gugic 420 464 120 36 1040
25. | Marta Jelic¢i¢ 420 464 120 36 1040
26. | N.Jeli¢ 140 214 48 14 416
27. | K. Dessardo 350 676 120 36 1040
28. | Emma Velgi¢ Zvorc 420 356 192 72 1040
29. | E.Bakoti¢ Sepi¢ 700 856 120 36 1040

Zbog pomanjkanja strucnih kadrova nestru¢no je zastupljen rad u nastavi fizike 1 kemije u
vi§im odjeljenjima.

18.2. PODACI O UCITELJIMA PRIPRAVNICIMA | STAZISTIMA VOLONTERIMA

U ovoj $k.god. imamol ucitelja pripravnika, i jedan ucitelj koji polazu stru¢ni ispit.

19. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Ove skolske godine usvojen je sljede¢i plan aktiva u skoli:

B aktiv ucitelja hrvatskih odjela (od I. do IV. raz. )-voditelj: Vesna Cattarinuzzi
B aktiv ucitelja talijanskih odjela (od I. do IV. raz. )-voditelj: Iva Kenda

B aktiv ucitelja visih odjeljenja s nastavom na tal.j.: Ksenija Benvin Medani¢

Ucitelji mladih talijanskih odjela organiziraju tijekom citave Skolske godine aktive na razini
talijanskih Skola u Rijeci, od ove Skolske godine uciteljice hrvatskog jezika u talijanskim od-
jelima organizirale su se sa ostalim Skolama s talijanskim nastavnim jezikom i redovito ¢e se
sastajati radi zajedniCkog programiranja.

Isto tako svi ucitelji prisustvovat ¢e stru¢nim skupovima na nivou grada, Zupanije i republike.

Ucitelji odjela s talijanskim nastavnim jezikom ukljueni su i u program permanentnog
usavrSavanja u suradnji s Narodnim sveuciliStem iz Trsta (Universita di Trieste) te prisustvuju
jednodnevnim ili viSednevnim seminarima u Italiji (Trieste, seminar opce kulture za ucitelje
razredne i predmetne nastave, Venezia Ca' Foscari — seminar za ucitelje prirodoslovnih pred-
meta-Milano, 1 jezi¢nih predmeta). Ako bude izvodivo, zbog COVIDa.

Isto tako, u listopadu, svake godine organizira se trodnevni seminar u Istri/ Sloveniji sa preda-
vafima iz Italije, a namijenjen je uciteljima talijanskih odjeljenja.

Ucitelji talijanskog jezika u viSim razredima redovno ¢e se sastati s ostalim uciteljima talijan-
skog jezika drugih Skola s talijanskim nastavnim jezikom Istre, a tako isto i ucitelji RN.
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20. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

Mjesec

sadrzaj rada

Izvrsitelj

VIIL.

-upucivanje na seminare

-obveze ucitelja do pocetka skolske godine

-popravni ispit u¢enika od V-VIII razreda

-organizacija rada u Sk. godini 2022/2023. i razredniStva
-priprema ucionica za pocetak nastave

-kadrovska problematika; raspisivanje natjecaja za nova
radna mjesta

-rasprava i usvajanje Tekstualnog izvjes¢a za Skolsku go-
dinu 2023./2024.

-Pravilnik o kalendaru rada osnovnih Skola i o pocetku i
zavrSetku nastave

-izvjeSce sa aktiva ravnatelja

-zadaci vezani uz pripremu izrade Skolskog kurikuluma
UdZbenici

Ravnatelj
¢lanovi komisije
ucitelji

IX.

-organizacija rada za tekucu skolsku godinu (produzeni
boravak, izvannastavne aktivnosti, izborna nastava)
-Pravilnik o normi neposrednog odgojno-obrazovnog rada
po nastavnim predmetima 1 nac¢inu utvrdivanja broja izvrsi-
telja na odgojno-obrazovnim i drugim poslovima u osnov-
noj Skoli
-raspodjela poslova i radnih zadataka na djelatnike (tjedne
strukture prilagodene HNOS-u)

-organiziranje dezurstva ucitelja i uenika

-plan izvanucionicke nastave za prvo obrazovno razdoblje
-prijedlog Skolskog kurikuluma

-rasprava i prihvacanje Godi$njeg plana i programa rada za
Skolsku 2023/2024.godinu

Ravnatelj
¢lanovi komisije
ucitelji

psiholog

-izvjeSc¢a sa aktiva

-eventualne promjene broj¢anog stanja u¢enika po razred-
nim odjeljenjima

-izvodenje izborne nastave

Ravnatelj
ucitel;
psiholog

XI.

-analiza izvrSenih poslova u proteklom razdoblju —posebno
se osvrnuti na provedbu HNOS-a

-pracenje i ocjenjivanje ucenika

-disciplina, Ku¢ni red

-radionica

Ravnatelj

XII.

-organizacija aktivnosti povodom S. Nikole i Bozi¢a
-izvjes¢e o radu Razrednog vijeca

-uspjeh na kraju I obrazovnog razdoblja

-ostale informacije

Ravnatelj
razrednici
psiholog

-priprema za Il obrazovno razdoblje
-tekuca problematika
-plan izvanucionicke nastave za 2. obrazovno razdoblje--

Ravnatelj
razrednici
psiholog
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prijave za upis u prvi razred za Skolsku godinu 2023./24.
(odabir ¢lanova komisije)

II. -ucenicka takmicenja (LIDRANO, LIADO, Znanost mla- | Ravnatelj
dima ...) razrednici
-prijedlog mjera za unapredivanje rada ucenika
-tekuca problematika
I11. -analiza rada u proteklom razdoblju Ravnatelj
-ostale informacije
ucitelji raz. nast.
IV. -prof. informiranje i usmjeravanje ucenika 8. razreda Ravnatelj
-tekuca problematika psiholog
- radionica razrednik 8.raz.
V. -pripreme za proslavu, Sv. Vida te organizacija aktivnosti | Ravnatel;
vezanih za te prigode ucitelji
-pripremanje prodajne izlozbe radova svih ucenika Skole 1
prikaz rada Projekta u Skoli povodom obiljezavanja Sveca-
ne Obljetnice, koja ¢e se odrzati na Danu Skole
VI -izvjeSc¢e o radu Razrednih vijeca Ravnatelj
-izvjeS¢e sa aktiva ravnatelja psiholog
-analize rada dodatne, izborne nastave ucitelji
-priprema za izradu Tekstualnog izvjesc¢a na kraju Skolske | ucitelj voda puta
godine
-upucivanje uc¢enika na popravne ispite i izbor ¢lanova
komisije
-odlazak ucenika u Italiju
-odlazak TVa u Skolu u prirodi
-odlazak IVb u Skolu u prirodi
VIL -postavke izvjes¢a na kraju skolske godine 2023/24. Ravnatelj
-plan za iducu Skolsku godinu Psiholog

NAPOMENA: Moguce su dopune i izmjene Plana rada Uciteljskog vije¢a obzirom na tekuce

probleme i ostale objektivne okolnosti.

21.

PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA

Clanovi Razrednih vije¢a u $kolskoj godini 2023-2024.su:

ODJELI S TALIJANSKIM NASTAVNIM JEZIKOM:

Razred I:

Razred II:;
razred I11:
razred IV:

PB

Dobrnjac- razrednica
Voncina Cattunar - razrednica
Kenda - razrednica
Smeli - razrednica

MiSon 1 Giambastiani
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Doris Duvnjak Dmitrovi¢ - ucitelj hrvatskog jezika u talijanskim odjeljenjima RN,

Ivana LusSeti¢ - ucitelj engleskog jezika (Illa iIVa,)

Albert Merdzo/Megi Verzon - ucitelj engleskog jezika (Ia, I1a, Ib, IIb, IIIb, IVDb)
Davide Gugi¢ - ucitelj glazbene kulture (IVa, IVb,)
Ksenija Lini¢ - vjerouciteljica (1a,2a,3a, 4b)

Beti Superina - vjerougitlejica (1b,2b,3b)
Katica Dessardo - vjerouciteljica (IVa, )

Niko Pomasan - ucitelj informatike (1a,-2a,-3a,-4a,b)
Andrea SarSon - ucitelj informatike (1b,2b,3b)
Dora Persi¢ - ucitelj francuskog jezika (IVa,)

Razred V: Kristina Simeti¢ Stdermecki- razrednik
Razred VI: Ema Vel¢i¢ Zvorc - razrednik

Razred VII: Klaudia Prodan MateSi¢ - razrednik
Razred VIII: Jenny Chinchella - razrednik

Ksenija Benvin Medanic
Klaudia Prodan Matesi¢

- ucitelj talijanskog jezika
- ucitelj hrvatskog jezika

Albert Merdzo - ucitelj engleskog jez.

Jenny Chinchella -ucitelj zemljopisa i povijesti
Nika Jeli¢ -ucitelj kemije

Ema Vel¢i¢ Zvorc -ucitelj prirode i biologije
Davide Gugi¢ - ucitelj glazbene kulture

Sara Calderara

Marin Cucancié

Tea Paskov Vukojevi¢
Marina Manganaro
Ivana LusSeti¢

Katica Dessardo

Niko Pomasan
Kristina Simeti¢

Dora Persi¢

ODJELI S HRVATSKIM

- ucitelj TZK
- ucitelj tehnicke kulture
- ucitelj likovne kulture

- ugitelj fizike

- ucitelj engleskog jezika
- vjerouciteljica

- ucitelj informatike

- ucitelj matematike

- ucitelj francuskog

NASATAVNIM JEZIKOM

1. razred Tiblja$ - razrednic

2. razred Kranjec - razrednica

3 razred Cattarinuzzi-Grdi¢ - razrednice
4 razred Hodak - Radojc¢i¢ razrednice

Albert Merdzo/Megi Verzon - ucitelj engleskog jezika (Ib,IIb, IIIb, IVb)
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Davide Gugi¢ - ucitelj glazbene kulture (IV b )
Ksenija Lini¢ - vjerouciteljica (4b)

Beti Superina -vjerouciteljica 1b,2b,3b
Danijela Valenta - ucitelj talijanskog 2.jezik (4b)

Sjednice Razrednog vije¢a odrzavaju se dva puta po polugodistu zbog razmatranja uspjeha
ucenika a po potrebi i Cesce.

Na pocetku skolske godine na sjednici Razrednog vijeca visih odjeljenja razrednik proslo-
godiSnjeg 4.a razreda, predstavlja svakog pojedinog uc¢enika Razrednom vijecu visih odjeljen-
ja.

Raspravlja se o psihofizickim sposobnostima , odnosu prema radu i Skolskim obvezama te
ponasanju ucenika sada ve¢ 5. razreda kako bi predmetni ucitelji imali pribliznu sliku pojedi-
nog ucenika $to uvelike olakSava njihov daljnji rad.

PLAN RADA VIJECA UCENIKA

1. Sazivanje redovitih sjednica Vije¢a ucenika ¢lanovi VU, koordinatori VU, - tijekom
nastavne godine

2. Konstituiranje Vijeca ucenika i izbor predsjednika ravnateljica, ¢lanovi VU, koordina-
tori

VU - rujan

3. IzvjeSce o pravilima sigurnosti u Skolskom prostoru i moguénostima njihove zastite, te
obavijest o pravilima sigurne uporabe suvremenih tehnologija, osobito mobitela i interne-
ta

ravnateljica i koordinatori VU - rujan

4. Suradnja u dono$enju Skolskog razvojnog plana koordinatori VU, &lanovi VU, - rujan
5. Godisnji plan i program Skole (osnove) koordinatori VU, uéenici -rujan

6. Prava i obveze u€enika koordinatori VU, ¢lanovi VU, listopad

7. Skolske vrijednosti, pravila i posljedice kojima se reguliraju odnosi medu uéenicima
koordinatori VU, ¢lanovi VU, listopad

8. Prijedlozi mjera za poboljSanje uvjeta rada u Skoli i druga pitanja vazna za ucenike,
njihov rad, dobrobit i rezultate koordinatori VU, ¢lanovi VU, tijekom nastavne godine

9. Promicanje interesa u¢enika i predlaganje mjera za poboljSanje prava i interesa uc¢enika
¢lanovi VU, koordinatori VU tijekom nastavne godine

10. Doprinos sveop¢oj demokratizaciji $kole sukladno cilju GOO u osnovnoj $koli Cla-
novi

VU , koordinatori VU kontinuirano

11. - temeljem plana i programa mjera za poticanje nenasilnog ponasanja, izvjeStavati
ucenike o problemu nasilja medu djecom i mladima te ih poticati da prijavljuju nasilje

Prvu sjednicu Vijeca ucenika, sukladno Statutu Skole, sazvat ¢e ravnateljica. Sastanke ¢e
s ucenicima osmisljavati Skolska psihologinja, uz suradnju drugih ucitelja i ravnateljice
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(po potrebi, ovisno o tematici). Predstavnik Vijec¢a ucenika sudjelovat ¢e u radu tijela Sko-
le kad se odlucuje o pravima i obvezama ucenika, bez prava odlucivanja.

22. OKVIRNI PROGRAM RADA RAZREDNIKA

Cilj razrednikovog djelovanja je dobrobit svakog ucenika u razrednom odjelu, zdrav
ucenicki rast i razvoj ka samoostvarenju pozitivnih osobnih vrijednosti i vrlina te puno
ostvarenje ucenikovih prava i duznosti u skoli.

1. Razrednik ostvaruje preduvjete za djelovanje razrednog odjela kao dobro uredenje
socjalne zajednice i cjeline koja suraduje u zajednistvu ciljeva, prava i obveza,
stvaralackim prihvacanjem i ukljuc¢ivanjem razli¢itosti, izvornosti i osobnosti svakog
ucenika.

2. Razrednik je posrednik u ostvarivanju jedinstva odgojnih ciljeva i postupaka te su
odgovornosti u odgoju roditelja 1 svih ¢lanova Razrednog vijeca.

Razrednik je administrator koji skrbi o skladnom uklapanju razrednog odjela u skolski
ustroj te vodi 1 pohranjuje relevantnu pedagosku dokumentaciju o njegovu radu i
uspjehu.

22.1. POSLOVI | ZADACE RAZREDNIKA

1. Sat razrednika

-sat razrednika je osnovni oblik rada razrednika s razrednim odjelom §to ga prema go-
diSnjem planu i programu rada, priprema i1 vodi razrednik

-moze biti jedan sat tjedno u to¢no odredenom vremenu u rasporedu vremena i sati

-na satu razrednika obavljaju se neki administrativni poslovi 1 ostvaruju predvidene odgo-
jno-obrazovne zadace

-zadace se ostvaruju razli¢itim nastavnim metodama 1 postupcima, a narocito: planiran-
jem i programiranjem, informiranjem, razgovorom, raspravama i dogovaranjem, predava-
njima, prikupljanjem i obradom razlicitih vrsta podataka (anketiranjem, sociometrijskim
postupkom), didatickim igrama, igranjem uloga i simulacijama, prakti¢nim radom i
vjezbanjem, radom na projektima, radom u skupinama i pedagoSkim radionicama
-planiranje i programiranje rada razrednik ostvaruje u suradnji s u¢enicima, uvazavajuci
njihovu dob, interese i potrebe te odgojnu situaciju u odjelu

-razrednik i ucenici biraju nekoliko tema iz svakog odgojno-obrazovnog podrucja kako bi
u tekuc¢oj Skolskoj godini obuhvatili sva podrucja

-planirani odgojno-obrazovni sadrzaji nebi trebali oduzeti viSe od dvije tre¢ine ukupnog
godis$njeg broja sati razrednika, kako bi u€enicima i razredniku ostalo dosta vremena za
uspjesno bavljenje aktualnim pitanjima i problemima u odjelu

-razrednik 1 ucenici su, pri planiranju i u izvodenju odredenih tema, nuzno upuceni na su-

ceny e

jacima izvan Skole (lije¢nicima razliitih specijalnosti, socijalnim radnicima i1 drugima).
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2. Rad s roditeljima i nastavnicima Razrednog vijeéa

a) Sat primanja roditelja: -jednom tjedno, u odredenom vremenu, razrednik prima
roditelje na razgovor ,obavjestava ih o uspjehu i vladanju njihovog djeteta te s njma
dogovara odgojne mjere i1 postupke za poticanje pozitivnog ucenickog razvoja

b) Roditeljski sastanci: - roditeljski sastanak je vazan oblik zajedni¢kog rada
razrednika i roditelja svih ucenika iz razrednog odjela, odrzava se najmanje 3 puta go-
diSnje prema planu i1 programu rada, a po potrebi i izvanredno

-na roditeljskom sastanku razrednik obavjestava roditelje o skupnim rezultatima u ucenju
1 vladanju ucenika, o odgojnoj situaciji 1 nainima njenog pozitivnhog razvoja, o ustroju
nastavnog procesa,zivota irada u Skoli o zajedni¢kim planovima i aktivnostima

-roditelji iznose svoja razmisljanja i prijedloge za poboljSanje uvjeta rada i uspjeha
ucenika te zastitu 1 ostvarivanje ucenicki prava predlazu svoje predstavnike u Skolska tije-
la 1 odbore

-na roditeljskom sastanku uz pomo¢ stru¢nih suradnika iz Skole i razli¢itih stru¢njaka
izvan Skole, razrednik ostvaruje programom predvidene odgojno- obrazovne sadrzaje iz
odgojnih podrucja kao i za u€enike, pomazu¢i time roditeljima u razumijevanju djecjeg
razvoja, problema prilagodbe na Skolu i Cinitelja uspjeSnog ucenja te poticuci roditelje na
primjenu dobrih odgojnih postupaka i na odgojno ukladeno sa Skolskim 1 opce prih-
va¢enim normama

c)Sjednica razrednog vijeéa:

-osnovni je oblik timskog stru¢nog rada svih ucitelja koji predajuu jednom razrednom od-
jelu; priprema je 1 vodi razrednik u vremenu odredenom godi$njim planom i programom
rada Skole i izvaredno, po potrebi na sjednici se ras¢lanjuje i raspravlja rad, uspjeh i vla-
danje svakog ucenika pojedinacno i odgojna situacija u odjelu kao cijelini

-procjenjuje sestupanj ostvarenja usvojenosti nastavnog programa te uskladuju kriteriji
ocjenjivanja, odgojni ciljevi i postupci u svrhu ostvarivanja Sto ve¢eg moguceg jedinst-
vaodgojnog djelovanja

-donose se odluke o odgojnim mjerama za pojedine ucenike i o ostalim pitanjima u nad-
leZznosti Razrednog vijec¢a

d)Pojedinacna i skupna suradnja s ucenicima, roditeljima i ¢lanovima Razrednog
vije€a

-sadrzi posebne razgovore i1 druge oblike suradnje po potrebi, s pojedincem ili manjom
skupinom u razli¢itim kombinacijama :

razrednik- ucenik(skupina ucenika),

razrednik-roditelj (skupina roditelja)

razrednik- predmetni nastavnik(skupina nastavnika).

razrednik- strucni suradnik(razvojna pedagoska sluzba),

razrednik-u€enik- roditelj- predmetni nastavnik-strucni suradnik, te ostale moguce i po-
trebne kombinacije

-sadrzi 1 pismenu komunikaciju po potrebi: pismo roditeljima, pismo uceniku, anketni
upitnik, lista pracenja i izvjestaj stru¢nom suradniku

3. Rad na razrednoj evidenciji i administraciji
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-izrada godis$njeg plana i programa rada razrednika

-upis podataka u razrednu knjigu na pocetku nastavne godine

-oznacavanje radnih dana i rasporeda sati u dnevniku rada

-ustroj redarske sluzbe u odjelu i skrb o redosljedu uc¢enickog dezurstva u Skoli

-skrb o disciplini, pravima i duznostima svakog ucenika u odjelu

-pracenje ucenickih izostanaka s nastave i njihovo opravdavanje ili neopravdavanje istih
-sredivanje 1 upisivanje potrebnih podataka u Imeniku ucenika i Dnevniku rada

-¢uvanje namjestaja i opreme u mati¢noj ucionici i ostalim skolskim prostorijama
-priprema i izvedba sata razrednika

-priprema i vodenje sjednica Razrednog vije¢a

-pisanje zapisnika sa svih sjednica i1 sastanaka u dnevnik

-izrada razrednickog lista s pregledom uspjeha ucenika i ostvarenja plana i programa u
odjelu te popunjavanje statistickih tablica ( polugodi$nje 1 godisSnje )

-sredivanje ocjena i pisanje izvjestaja o uspjehu i vladanju ucenika na kraju polugodista i
svjedodzaba na kraju Skolske godine

-organizacija i pra¢enje predmetnih,razrednih, razlikovnih i popravnih ispita za ucenike iz
svog odjela

-upis podataka u mati¢nu knjigu i e-maticu, na kraju nastavne i Skolske godine (za prvi
razred i na pocetku skolske godine )

-vodenje ucenickih dosjea s odgovaraju¢im dokumentima i listama pracenja

-sredivanje razredne dokumentacije i ucenickih dosjea na kraju Skolske godine

-vodenje i nadzor svih akcija prikupljanja novca,knjiga,igracaka i sli¢nog prema go-
diSnjem programu rada

-suradnja s upravom Skole, stru¢nim suradnicima u razvojnoj pedagoskoj sluzbi, lijecni-
cima i drugim stru¢njacima izvan Skole

-pozivanje roditelja u Skolu i suradnja s njima po potrebi

-priprema i vodjenje roditeljskih sastanaka

-sudjelovanje u pripremi i vodjenje izleta i ekskurzija

4.0dgojna podrucja i zadace

-pracenje, snimanje i utjecanje na odgojnu situaciju o odjelu
-skrb o zdravlju, dobrobiti i ponaSanju svakog ucenika
-dosljedna primjena pravila Kuénog reda

-odrzavanje Cistoce i uredjenje mati¢ne ucionice
-sudjelovanje u Skolskim svecanostima i akcijama

-redovito obavljanje ucenickih duznosti

-ostvarivanje ucenickih prava u propisanoj proceduri
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23. PLAN RADA VIJECA RODITELJA | RADA SKOLSKOG ODBORA

23.1. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Mjesec sadrzaj rada izvrsitelj
IX.- -izvjeSc¢e o radu za Skolsku godinu 2023./2024. ravnatelj
X -upoznavanije roditelja s Skolskim kurikulum predsjednik ZDS
-usvajanje GodiSnjeg plana i1 programa za 2023./2024.
godinu
-upoznavanje roditelja s novim Zakonom o osnovnom
Skolstvu
-reorganizacija rada u skoli
-planiranje humanitarne djelatnosti skole
-planiranje edukativnog 1 ostalih oblika rada s roditelji-
ma
L ravnatelj
-prema novom zakonu o osnovnom Skolstvu formiranje | psiholog
novog Skolsog odbora odnosno odabir predstavnika predsjednik
-ukljuc¢ivanje u humanitarni rad skole ZDS
-prijedlozi za dalnji rad
IV. -zdravstveno prosvjecivanje roditelja(program suzbijan- | ravnatel]
ja ovisnosti); predavanje Skolskog lije¢nika Skolski lije¢nik
-tekuca problematika predsjednik
ZDS
VI -izvjeSc¢e na kraju Skolske godine 2023./2024. ravnatelj
-upisi u 1.razred za Skolsku godinu 2024./2025. predsjednik
-prijedlog Plana rada Vijeca roditelja za 2024./2025. ZDS
NAPOMENA: Plan rada Vijec¢a roditelja ¢e se u odnosu na aktuelnu problematiku

dopunjavati tijekom Skolske godine.
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23.2. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelj
VIIL -usvajanje zapisnika sa prosle sjednice ravnatel]
-Pravilnik o kalendaru rada osnovnih Skola predsjednik SO
tajnik
IX. -prihvaéanje Skolskog kurikuluma ravnatelj
-verificiranje zapisnika sa prosle sjednice predsjednik SO
-izvjestaj o materijalnoj situaciji u Skoli tajnik
-prihvacanje GodiSnjeg plana i programa rada za Skolsku
2022./23. godinu
X. -verifikacija zapisnika sa prosle sjednice ravnatelj
-raspisivanje natjecaja za radna mjesta i odabir djelatnika predsjednik SO
tajnik
XI. -verifikacija zapisnika sa prosle sjednice ravnatelj
-tekuca problematika presjednik SO
tajnik
XII. -verifikacija zapisnika sa prosle sjednice ravnatelj
-izvjestaj o materijalnoj situaciji u Skoli predsjednikSO
tajnik
racunovoda
L -verifikacija zapisnika sa prosle sjednice ravnatelj
-zavr$ni racun izvjesce predsjednik SO
-analiza stanja Skolske kuhinje,zalihe 1 potrebe za drugo tajnik
obrazovno razdoblje racunovoda
-izvjestaj o radu I obazovnog razdoblja
IIL. -verifikacija zapisnika sa prosle sjednice ravnatelj
-tekuca problematika predsjednik SO
tajnik
I1I. -verifikacija zapisnika sa prosle sjednice ravnatelj
-hodogram donosenja novih ili izmjene i dopune postojeéih | predsjednik SO
pravilnika 1 op¢ih akata tajnik
-raspisivanje natjecaja za nepotpunjena radna mjesta i njihov
odabir
-razno
IV. -verifikacija zapisnika sa prosle sjednice ravnatelj
-izvjeScée o tromjesecnom financijskom poslovanju predsjednik SO
-tekuca problematika tajnik
racunovoda
V. -verifikacija zapisnika sa prosle sjednice. ; izvjesce ravnatelj
-ukljucivanje u€enika u proslavu Sv. Vida-zastitnika grada predsjednik SO
-tekuca problematika tajnik
VI -verifikacija zapisnika sa prosle sjednice ravnatelj
-izvjescée o radu Skole na kraju Skolske godine predsjednik SO
tajnik

75




GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE
PIANO E PROGRAMMA ANNUALE DI LAVORO DELLA SCUOLA
OS-SE »Gelsi“, direttore/ravnatelj Gloria Tijan

Na temelju Nacionalnog programa suzbijanja korupcije kojeg je donio Hrvatski sabor
31.0zujka 2006. , Skolski odbor Osnovne $kole "GELSI" donosi:

24. ANTIKORUPCHSKI PROGRAM

Skola kao javna ustanova u okviru obavljanja javne sluzbe poduzima preventivne mjere i
djeluje na suzbijanju korupcije koja se definira kao svaki oblik zlouporabe ovlasti radi
osobne ili skupne koristi, a na Stetu drustvene zajednice.

Zakonitim postupanjem u svim podru¢jima rada, preventivnim djelovanjem, odgojno-
obrazovnim aktivnostima na razvijanju moralnih i drustvenih vrijednosti kod ucenika od
najranije dobi moguce je realizirati ciljeve u borbi protiv korupcije.

Podrucja primjenjivosti ovog programa su slijedeca:

25. UPRAVLJANJE SKOLOM

ODGOVORNO I ZAKONITO POSTUPANIJE PRI DONOSENJU ODLUKA:

U podrucju materijalnog poslovanja skole:
— priraspolaganju sredstvima Skole
— sklapanje pravnih poslova u ime Skole
— otudivanju, optere¢ivanju pokretnih stvari i nekretnina skole
— odlucivanju o davanju u zakup ili najam prostore Skole
— odlucivanju o drugim aktivnostima Skole
U podrucju zasnivanja radnih odnosa:
— kod zasnivanja radnog odnosa treba voditi racuna o postupanju prema vazeéim
zakonima uz primjenu eti¢kih i moralnih nacela

U RADU I POSLOVANIJU:
— Pridrzavanje propisanih postupaka
— Postupanje prema nacelu savjesnosti i poStenja i pravilima struke
— Raspolaganje sredstvima $kole prema nacelu dobrog gospodara

ODGOVORNOST U TROSENJU SREDSTAVA:
— Racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima $kole
— postupanje prema vazeéim propisima
— provedba zakonom propisanih postupaka

2. OBAVLJANJE RACUNOVODSTVENIH POSLOVA
- postupanje prema vaze¢im zakonskim i podzakonskim propisima
- vodenje propisanih evidencija i redovito izvjes¢ivanje nadleznih sluzbi
- postupanje prema nacelu savjesnosti, postenja i pravilima struke

3. OBAVLJANJE TAINICKIH POSLOVA
— postupanje prema vaze¢im zakonskim i podzakonskim propisima
— postupanje prema nacelu savjesnosti i poStenja i pravilima struke
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4. ODGOJNO OBRAZOVNI POSLOVI

razvijanje moralnihi drustvenih vrijednosti kod djece

ukazivanje na korupciju kao drustveno neprihvatljivo ponasanje
razvijanje vise svijesti o Stetnosti korupcije

edukacija o budu¢im mogu¢im nacinima sprijeCavanja korupcije

26. PLAN RADA TEHNICKOG OSOBLJA

26.1. PLAN RADA SPREMACICA

I. CISCENIJE I DEZINFEKCIJA PROSTORIJA U SKOLI

Ciséenje i dezinfekcija podova, klupa, tepiha dnevno
Pranje Skoskih ploca

Pranje prozora mjesecno
Ci$éenje namjestaja dnevno

Pranje zidova, radiatora

Pranje i dezinficiranje sanitarnih prostorija

Ciséenje rasvjetinh tjela i panoa mjesecno
Ciséenje vitrina

Briga o postavljanju sapuna, toalet papira 1 ru¢nika

Ciscenje ostalih nastavnih pomagala

= Briga o ¢uvanju izgubljenih stvari dnevno
= Kontrola sredstva za dezinfekciju u svako ucionici

I1. CISCENJE SKOLSKOG DVORISTA I OKOLISA

= Zalijevanje i odrZzavanje ukrasnog bilja u zgradi i okoliSu | dnevno

Skole
CiS¢enje skolskog dvorista

III. OSTALI POSLOVI

= Briga o prozraCivanju prostorija
= Pranje zavjesa i stoljnjaka dnevno

Obavijestavanja domara o oSte¢enjima na zgradi i inven-
taru Skole

Suradnja s kuharom i domarom

Suradnja s tajnikom Skole

Spremacice u PO postavljaju zastave uoci praznika i dru-

gih svecanosti
= Zakljucavanje Skolske zgrade

SPREMACICE:
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26.2. PLAN RADA KUHARa

= Otvaranje Skolske zgrade dnevno

= Organizacija rada u Skolskoj kuhinji

= Sudjelovanje u nabavci hrane i napitaka

=  Vodenje evidencije primljene 1 izdane hrane

* Pripremanje i serviranje ucenickih marendi

= Pripremanje i serviranje marendi za djelatnike Skole

* Pranje, dezinfekcija i spremanje suda

= Spremanje i odrzavanje kuhinje i pomo¢nih prostorija
(spremista) kuharica

= Suradnja s tajnikom i racunovodom

= Briga o pravilnom odlaganju otpadaka

= Briga o cuvanju i upotrebi ambalaze

= Pranje stoljnjaka i salveta

= Pomo¢ spremacicama u generalnom ¢iS¢enju za vrijeme
Skolskih praznika

Napominjemo da imamo joS i1 kuharicu na pol radnog vremena, da bi mogli u Sto kra¢em
roku iznijeti 1 podijeliti 140 ruckova dnevno i isto toliko uzina. Zbog ne COVID situacije
do polugodista djeca sama nose uzinu u razredni odjel.

KUHAR: Karlo Fabijani¢

26.3. PLAN RADA DOMARA - LOZACA

I. POSLOVI DOMARA

= Briga o Skolskom inventaru i §kolskoj zgradi dnevno
= Otvaranje i zatvaranje Skolske zgrade, po potrebi
= Briga o okoliSu i1 zelenim povrSinama Skole
= Postavljanje zastava uoci drzavnih praznika i drugih pri-
goda tijekom godine
= Pomo¢ u pripremi sastanaka, skupova i svecanosti
=  Pomoa sprmacicama
* Pomo¢ dezurnom ucitelju dnevno
= Briga o rezervnim klju¢evima Skolskoh prostorija
= Dostavljacko kurirski poslovi
=  Vodenje brige o protupozarnoj zastiti
= Obilazak Skole u dane kada skola ne radi
= Suradnja s tajnikom Skole
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II. POSLOVI KUCNOG MAJSTORA
= (Qdrzavanje i popravci vodoinstalacija, elektroinstalacija,
kanalizacije, stolarije 1 ostakljivanje
= (Odrzavanje i popravci nastavnih sredstava i pomagala tijekom godine
= Nabavka i doprema materijala za popravke i odrzavanje
= Bijeljenje i licenje

srpanj i kolovoz

III. POSLOVI LOZACA

= Zagrijavanje Skolskih prostorija od X. do V. mjeseca
= Vodenje brige o urednosti kotlovnice dnevno

= (Odrzavanje prostorija centralnog grijanja

= Popravci postrojenja i narucivanje servisa tijekom godine

= Briga o ¢idéenju dimnjaka u MS i PO
= Generalni pregled 1 ¢iS¢enje postrojenja na kraju sezone
grijanja svibanj
= Nabavka goriva uz suradnju tajnika tijekom godine
= Briga o racionalnoj Stednji goriva

DOMAR - LOZAC
Ozren Arbula
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27. PLAN I PROGRAM TIMA SKOLSKE MEDICINE

PROGRAM SPECIFICNIH I PREVENTIVNIH MJERA ZA OSNOVNE SKOLE
U SKOLSKOJ GODINI 2023/2024

Nastavni zavod za javno zdravstvo PGZ
Odjel skolske 1 sveuciliSne medicine
Skolska ambulanta dr (Studentska 1, Rijeka, tel: 335-028)

PROGRAM SPECIFICNIH I PREVENTIVNIH MJERA ZA OSNOVNE SKOLE
U SKOLSKOJ GODINI 2023/2024.

Program ¢e se provoditi uzimajuéi u obzir trenutnu epidemiolosku situaciju, moguénosti
postivanja mjera zastite tijekom pruzanja zdravstvene zastite te potreba i prava Skolske
djece i studenata na specifi¢nu i preventivnu zdravstvenu zastitu. Slijede¢i navedeno rad
¢e se odvijati:

uglavnom u Skolskim ambulantama

u Skole ¢e se i¢i samo ako je to opravdano 1 nuzno radi izvrSenja zadataka i poslova koje
nije moguce izvrsiti drugacije

nece se ulaziti iz razreda u razred

nece se provoditi skupni sistematski pregledi niti skupni skrininzi

u ambulante ¢e se narucivati djecu s roditeljima, pojedinacno, s definiranim terminima
narudzbe

RUJAN, LISTOPAD

- obilazak skole 1 higijenski nadzor nad Skolom, prijedlog jelovnika zdrave prehrane u
planiranju $kolskih obroka.

-preuzimanje spiskova ucenika po razredima radi sredivanja kartoteke u svrhu planiranja
rada i aktivnosti u pojedinoj skoli,te nabavke odgovarajuéih cijepiva.

-rad u timu stru¢nog povjerenstva za izradu i pracenje djece s teSko¢ama u pracenju na-
stave.

-komisijski pregled u svrhu utvrdivanja zdravstvene sposobnosti za prilagodeni program
TZK.

-savjetovanje Uciteljskih vijeca o djeci s teSkocama u razvoju.

-upoznavanje raditelja prvih razreda s radom Skolskog tima (roditeljski sastanak)
-razgovor s ucenicima o vaznosti prevencije u sprecavanju hepatitisa b,

-cijepljenje ucenika Sestih razreda protiv hepatitisa-b (prva doza)

-sistematski pregled ucenika osmih razreda

-cijepljelje ucenika osmih razreda, (difterija,tetanus,djecja paraliza)-obrada djece s ve¢im
poteSko¢ama u svezi profesionalne orjentacije,uz profesionalno usmjeravanje djece i rodi-
telja za buduce zanimanje.

STUDENI,PROSINAC,SIJECANJ

-docjepljivanje uCenika Sestih razreda protiv hepatitisa-b (druga doza).,

-predavanje ucenicima osmih razreda spolno prenosive bolesti,s posebnim osvrtom na
HPV (moguc¢nost cijepljenja 9-valentnim GARDASIL cjepivom)-NEOBAVEZNO
CJEPIVO,
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-screening poremecaja sluha kod u¢enika sedmih razreda

-screening poremecaja vida na daljinu i boje kod ucenika trecih razreda
-predavanje VMS na temu «skrivene kalorije» u€enicima tre¢ih razreda
-predavanje roditeljima pubertet i odrastanje,ovisnosti, ovisno o dogovoru s Skolom

VELJACA,OZUJAK;TRAVANJ]

-sistematski pregled ucenika petih razreda,te zdravstveni odgoj-promjene vezane uz pu-
bertet higijena menstruacije-(djevojke) pubertet, zdrava prehrana i sport-svi
-savjetovanja roditelja djece s problemom adaptacije u petom razredu

-provodenje zdr.odgoja VMS u nizim razredima- pravilno prajne zuba po modelu-
higijena zubi i usne Supljine

-cijepljenje ucenika Sestih razreda protiv hepatitisa —b,uz screening deformiteta kraljezni-
ce 1 mjerenje tjelesne tezine.

-zdravstveni odgoj ucenika Sestih razreda «tjelesna aktivnost - zdrav Zivot», «debljina je
bolest»ovisno o dogovoru s Skolom

-predavanja roditeljima osmih razreda «profesionalna orijentacija» «sredstva ovisnosti»
SPB s osvrtom na HPV.

-sistematski pregledi za upis u prvi razred osnovne Skole

-cijepljenje djece MRP, IPV,DI-TE

SVIBANIJ,LIPANJ,SRPANJ
-nastavak sistem.pregleda prvaSi¢a i gore navedenih cijepljenja
-pregledi u€enika za upis u srednju Skolu,uz izdavanje lije¢nicke potvrde

Tijekom cijele godine obavljaju se slijedece aktivnosti koje nisu pojedina¢no nabrojene:
1.Rad u Savjetovalistu u svrhu pomo¢i u rjeSavanju temeljnih problema s kojima se
susrecu Skolska djeca i adolescenti,roditelji i ucitelji tijekom Skolovanja

2.Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje najpogodnijeg oblika Skolovanja kao i ocjenjivanje
psihofizickih sposobnosti ucenika..

3.Edukacija roditelja i u¢enika o vaznosti u svrhu eradikacije zaraznih bolesti.
4.Zdravstveni odgoj
5.Namjenski pregledi na zahtjev ucenika, roditelja,ucitelja:

-Izdavanje lije¢nickih svjedodzbi

-Pregled za uceni¢ke domove

-Pregled za prelazak iz Skole u Skolu
-Pregled za Skolska sportska natjecanja 1 drugo.
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Preventivni programi

2. TRENING ZIVOTNIH VJESTINA
Ove skolske godine Trening Ce se provoditi u lll b1 Vb razredu.

Aktivnost, pro- Trening Zivotnih vjeStina

gram ili

projekt

Ciljevi Razvoj Zivotnih, socijalnih vjestina kod ucenika. Smanjiti porast ko-
riStenja sredstava ovisnosti od 6. prema 8. razredu. Povecati kompe-
tentnost ucitelja za rad s djecom na ovoj tematici.

Namjena Prevencija ovisni¢kog ponasanja i zlouporabe psiho aktivnih

supstanci. Prevencija ovisnosti i drugih neprihvatljivih ponasanja i

jacanje zastitnih ¢imbenika kod u¢enika Skole kroz razvijanje viso-
kog samopostovanja, samopouzdanja i samokontrole te razvijanja i
uvjezbavanja komunikacijskih i socijalnih vjestina.

Nositelji aktivno-
sti,

programa ili pro-
jekta i

njihova odgovor-
nost

Razredna uciteljica Vesna Cattarinuzzi i ucenici III. b razreda
Maja Hodak i1 ucenici I'V.b razreda

Nacin realizacije

Prema priru¢niku, 8 radionica i provedba projekta s ucenicima,
odrzavat ¢e se u sklopu OSV-a i u sklopu SRO-a tijekom skolske
godine.

Vremenik aktiv-
nosti

Tijekom citave Skolske 2023./2024. godine

Nacin vrednovan-
jai

nacin KorisStenja
rezultata vredno-

Ucenici na radionicki nacin usvajaju socijalne vjestine i uce pravil-
nom donosSenju odluka.Tijekom rada zajedno strukturiraju i provode
razredni projekt. Za Dan nepusenja predstavljaju u¢injeno na
zajednickom skupu.

vanja
Troskovnik akti- | Projekt je u potpunosti besplatan. Nov¢ana sredstva za materijale
vnosti, ucenika osigurana su od strane PGZ 1 NZZJZ.

programa ili pro-
jekta

Aktivnost, pro- Sajam mogucénosti

gram ili

projekt

Ciljevi Upoznavanje ucenika sa pozitivnim izvanSkolskim sadrzajima.

Sustavni nastavak razvijanja odnosa povjerenja s policijom.
Razvijanje osjecaja suradnje i zajednicke ukljucenosti svih subjekata
drustva ,,zajednica koja brine* u svrhu djelovanja na primarnu
prevenciju kriminaliteta. Uklju€ivanje ucenika u izvanskolske
kulturne, sportske i1 druge kreativne sadrzaje i usmjeravanje na
prepoznavanje pozitivnih ponaSanja i1 prilika za prosocijalna
ukljuc¢ivanja ( npr. sportski sadrzaj- razvijanje timskog rada;
kreativni sadrZaj- otkrivanje slikarskih sposobnosti i usmjeravanje
na izraZzavanje te sposobnosti 1 sl.). Aktivno 1 kreativno provodenje
slobodnog vremena s ciljem promicanja pozitivnih veza i
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podupiranja samoodredenja. Mijenjanje uvjeta u zajednici koji
smanjuju broj rizi¢nih ¢imbenika.

Namjena

Ucenici 4. razreda osnovnih Skola u pratnji svog ucitelja/ice 1 kon-
takt-policajca zajednicki dolaze na Sajam moguénosti, gdje im
razli¢ite kulturno- umjetnicke, Sportske i druge udruge predstavljaju
svoje sadrzaje kako bi oni mogli odabrati odredenu aktivnost kojom
bi se bavili u slobodno vrijeme.

Ucenici nakon sudjelovanja u komponentama ,,Mogu, ako ho¢u*-
»MAH® 1 Sajmu mogu¢nosti, tijekom svojeg Skolovanja u 5. razredu
osnovne Skole obuhvaceni su i programom ,,Prevencija i alternati-
va“, kao nastavni slijed prethodno provedenih aktivnosti. Cilj je na-
stavkom nove komponente ucvrstiti stavove ucenika o Stetnosti ri-
zi¢nog ponasanja, posebice zlouporabe opojnih droga te pridonijeti
podupiranju i unaprjedenju djelovanja zastitnih ¢imbenika razvoja
djece 1 mladih.

Nositelji aktivno-
sti,

programa ili pro-
jekta i

njihova odgovor-
nost

Policijski sluzbenici za prevenciju, podrucni kontakt-policajci, pro-
metna policija, interventna policija, a u suradnji s nadleznim insti-
tucijama, ustanovama i orgVlasta Tibljas te ucenici [V.b razreda

Nacin realizacije

Posjet sayjmu. Direktna komunikacija sa izlaga¢ima.

Aktivno sudjelovanje u razli¢itim ponudenim sadrzajima sajma-
vjezba.

Sudjelovanje u osmisljenim sportskim 1 kulturnim natjecanjima
(utrka, povlacenje konopa, ples, glazbena i literarna grupa i sl.).
Odabir najuspjesnijih sudionika i njihovo nagradivanje.

Vremenik aktiv-
nosti

Tijekom Skolske 2023./2024. godine, Cetiri Skolska sata (jedan radni
dan).

Nacin vrednovan-
jai

nacin KorisStenja
rezultata vredno-
vanja

Ucenici 4. razreda nakon sudjelovanja u komponenti projekta ,,Mo-
gu, ako hoc¢u “-,MAH*" iste Skolske godine sudjeluju u komponenti
pod nazivom ,,Sajam moguc¢nosti* kao nastavni slijed projektnih ak-
tivnosti kako bi se postigao kontinuitet $to doprinosi ostvarenju cil-
jeva i ukupnih rezultata projekta. Nakon ostvarenja uc¢inka usmjere-
nog na proces priblizavanja policije ucenicima kroz komponentu
»~MAH 1, proces se nastavlja kroz komponentu ,,Sajam moguéno-
sti“, gdje policija u suradnji s lokalnom zajednicom nudi ucenicima
korisne alternative odnosno sportske, kulturne i druge kreativne
sadrzaje kako bi oni mogli pravilno ispuniti svoje slobodno vrijeme.
Na taj nacin u pozitivnom okruzenju kvalitetno odrastaju i integrira-
ju se u aktivan i zdrav Zivot lokalne zajednice.

Troskovnik akti-
vnosti,

programa ili pro-
jekta

/
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Aktivnost, pro-
gram ili
projekt

Mogu, ako hocu

Ciljevi

Pribliziti policiju i1 njen rad ucenicima te prihvacanje policajca kao
prijatelja pomagaca tijekom procesa odrastanja. Senzibiliziranje na
opasnost rizicnih i druStveno neprihvatljivih ponasanja posebice
zlouporabe droga. Uputiti uenike na pravilne nacine postupanja u
rizicnim okolnostima, posebice u slu¢ajevima pronalaska predmeta
vezanih uz drogu.

Upoznavanje ucenika s radnim okruzjem policijske postaje.
Upoznavanje s radom pojedinih policijskih sluzbi  (prijem
stranaka, operativno dezurstvo, policija u odori, kriminalisticka
policija) kako bi se u€enicima priblizio rad policije radi stvaranja i
izgradnje odnosa povjerenja. Predstavljanje kontakt policajca i
upoznavanje s njegovim radom. Upoznavanje ucenika o zastitnoj
ulozi pojedinih zakonskih odredbi koji reguliraju zastitu djece i
maloljetnika (npr. zabrana no¢nih izlazaka nakon 23.00 sata,
zabrana prodaje alkohola i duhanskih proizvoda maloljetnicima i
djeci). Upoznavanje ucenika s osnovama kaznene i prekrSajne
odgovornosti u slucajevima zlouporabe droga. Upoznavanje
ucenika s postupkom kod pronalaska odbacenog narkomanskog
pribora (npr. odbacena injekcija). Upoznavanje ucenika s
posljedicama vandalizma, destruktivnog ponasanja (npr. grafiti) 1
vr$njackog nasilja i postupanje policije u takvim slucajevima.
Upoznavanje ucCenika da prekrSajni 1 kazneni postupak vode
nadlezni sudovi ( npr. u slucajevima zlouporabe droga, vr$njackog
nasilja, krada mobitela).

Namjena

Prihvac¢anje policajca kao prijatelja-pomagaca. Razvijanje
pozitivnog 1 sigurnog okruzja u lokalnoj zajednici medu
najmladom populacijom. Stvaranje odnosa povjerenja prema
predstavnicima policije 1 drugih nadleznih tijela. Stvaranje osjecaja
odgovornosti  pojedinca 1 razvijanja osje¢aja tolerancije.
Prihvac¢anje pravnih normi u funkciji opéeg dobra. Usvajanje
znanja o ponasanju u slucajevima pronalaska narkomanskog
pribora.  Shvacanje = znaCaja  sankcioniranja  druStveno-
neprihvatljivog ponasanja i posljedica. Usvajanje opéeg znanja o
ulozi  drugih tijela u otkrivanju, suzbijanju i1 sankcioniranju
pocinitelja kaznjivih radnji.

Nositelji aktivno-
sti,

programa ili pro-
jekta i

njihova odgovor-
nost

Kontakt-policajac predavac i podru¢ni kontakt-policajac , razredne
uciteljice Patriyia Smeli i uCenici IVa rz, Maja Hodak i Nada Ra-
doj¢i¢ i uenici IV.b razreda

Nacin realizacije

Posjet podrucnoj policijskoj postaji. Interaktivno predavanje-
radionica ucenicima od strane senzibiliziranog policijskog sluzbe-

84




GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

PIANO E PROGRAMMA ANNUALE DI LAVORO DELLA SCUOLA

OS-SE »Gelsi“, direttore/ravnatelj Gloria Tijan

nika ( kontakt policajac) u policijskoj postaji.

Vremenik aktivno-
sti

Tijekom Skolske 2023./2024. godine, dva Skolska sata ( jedan sat
predavanje i jedan sat interaktivnog predavanja- radionice).

Nacin vrednovanja
i

nacin korisStenja
rezultata vredno-
vanja

Ucenici 4. razreda nakon sudjelovanja u komponenti projekta
»Mogu, ako hocu “-,MAH* iste Skolske godine sudjeluju u kom-
ponenti pod nazivom ,,Sajam mogucénosti* kao nastavni slijed pro-
jektnih aktivnosti kako bi se postigao kontinuitet Sto doprinosi ost-
varenju ciljeva i ukupnih rezultata projekta. Nakon ostvarenja
ucinka usmjerenog na proces priblizavanja policije u¢enicima kroz
komponentu ,MAH 1, proces se nastavlja kroz komponentu
»Sajam mogucnosti®, gdje policija u suradnji s lokalnom zajedni-
com nudi u¢enicima korisne alternative odnosno sportske, kulturne
1 druge kreativne sadrzaje kako bi oni mogli pravilno ispuniti svoje
slobodno vrijeme. Na taj nacin u pozitivnhom okruzenju kvalitetno
odrastaju i integriraju se u aktivan i zdrav zivot lokalne zajednice.

Troskovnik aktiv- /
nosti,
programa ili pro-
jekta
Preventivni pro- Zdrav za$§
jekt MUP-a
Ciljevi - prevencija ovisnosti
- podizanje razine javnozdravstvene svijesti
Namjena - razviti kod uc€enika svjesnost o posljedicama nezdravih izbora

- razviti kod ucenika zdrave nacine provodenja vremena

Nositelji aktivno-
sti,

programa ili pro-
jekta i

njihova odgovor-
nost

- predavac : stru¢ni suradnik Skole
- predava¢ MUP-a

Nacin realizacije

- predavanje (Skolski sat) psihologa
- predavanje (Skolski sat) predstavnika MUP-a

Vremenik

- prema planu vanjskih suradnika

Nacin vrednovanja

- razgovor o utiscima s predavanja (sat razredne zajednice)

Il preventivo del
programma, attivi-
ta' o progetto
Troskovnik

- program uz potporu Ministarstva .

85




GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

PIANO E PROGRAMMA ANNUALE DI LAVORO DELLA SCUOLA

OS-SE »Gelsi“, direttore/ravnatelj Gloria Tijan

Produzeni boravak

Za roditelje od 11 IV arazreda i za one iz I. 1 IIb koji imaju za to potrebe organizirane su
tri grupe produzenog boravka.

ProduZeni boravak / doposcuola

Attivita, pro-
gramma o proget-
to

Doposcuola

Obiettivi

Usare codici e linguaggi diversi per analizzare, comprendere e interpre-
tare la realta sociale.

Prestare attenzione in situazioni comunicative orali diverse.

Sviluppare la capacita di confronto interpersonale, di cooperazione in
diversi contesti e di rispetto delle regole.

Ampliare il patrimonio lessicale a partire da testi e contesti d'uso.

Cura del proprio corpo, igene personale.

Sviluppare le abitudini lavorative.

Sviluppo della socializzazione, rapporti con i compagni di classe, aiuto
del piil debole.

Scopo dell'attivita

Collaborazione con 1'ambiente sociale
Lo studio

I buoni sentimenti

La crescita

Il rispetto

La salvaguadria della natura

Diritti e doveri, regole scolastiche.

Portatori dell'at- | Maestre del doposcuola : Nicol MiSon e Valentina Smojver

tivita e la loro re- | Alunni della I alla II a classe

sponsabilita

Modalita di rea- Ascoltare e comprendere domande e consegne pronunciate da insegnan-
lizzazione ti e coetanei e rispondere adeguatamente.

Imparare a dialogare rispettando i turni di intervento.

Esprimere e raccontare con frasi corrette, un'esperienza vissuta.
Ricostruire parole, frasi, brevi testi riordinando gli elementi ( lettere,
sillabe, parole).

Scrivere parole, frasi, brevi testi usando via via i fonemi appresi.
Eseguire giochi di parole.

Produrre semplici testi descrittivi analoghi agli esercizi di osservazione
analitica svoltasi oralmente.

Consolidare e automatizzare la scrittura corretta.

Periodo della rea-
lizzazione

Il doposcuola si realizza durante tutto 1'anno scolastico dalle ore 11:30
alle 16:30.

Modalita di valu-
tazione e 1'uso dei
risultati della va-
lutazione

Osservazione dell'impegno da parte dell'alunno in ogni attivita.

Il preventivo del
programma, atti-

A spese della Citta' di Fiume e dei genitori
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vita o progetto

Aktivnost, pro-
gram ili projekt

Produzeni boravak: Ia,Ila

Ciljevi

Osposobljivanje ucenika za uspjesno snalazenje u svakodnevnim
priop¢ajnim situacijama.

Ovladavanje jezi¢nim sredstvima potrebnim za uspjesnu komu-
nikaciju.

Razvoj sposobnosti izrazavanja dozivljaja, osjecaja, misli i sta-
hova.

Higijena.

Stvaranje radne navike.

Razvoj komunikacijskih vjestina.

Namjena

Ucenje

Osjecaji

Rast

Postivanje

Ocuvanje prirode

Prava i duznosti, Skolska pravila.

Nositelji aktivno-
sti

Uciteljice produzenog boravka: Nicol MiSon Elena Giambastiani
1 Zeljana Knezevi¢ Uroda

Nacin realizacije

Ostvarivanje uspjeSne usmene 1 pisane komunikacije ( ucitelja i
ucenika, ucenik i ucenik )

Osposobljivanje za komunikaciju s filmom, stripom, racunalom.
Igre.

Prepisivanje kracih i dugih recenica prema predlosku; popunja-
vanje teksta rije¢ima koje nedostaju te pisanje recenica.
Postupno usvajanje izgovora, znacenja rijeci i gramatickih
struktura uz koriStenje vizualnih i auditivnih poticaja.

Stjecanje znanja na osnovi promatranja i zaklju€ivanja tijekom
nastave izvan ucionice i Skole.

Razvoj sposobnosti samovrednovanja i svijesti o vlastitom na-
pretku.

Vremenik aktiv-
nosti

Produzeni boravak traje tijekom cijele Skolske godine.

Troskovnik akti-
vnosti

Cijena autobusne karte gradskog prijevoza.
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RAD PO PRIMJERENIM PROGRAMIMA OSNOVNOG OBRAZO-

VANJA

primjerenom obliku Skolovanja svi ucenici savladavaju redovni program rada uz indivi-
dualizaciju u nastavi i dodatnu defektoloSku pomo¢ logopeda ili drugih vrsta podrske.

Ove Skolske godine ucenika s teSko¢ama u razvoju u Skoli ima 9. Prema RjeSenjima o
Prema vrsti teSkoca i razredu broj djece u Skoli je slijedeci:
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29. PLAN INVESTICIJSKOG ODRZAVANJA, NABAVKE OPREME, NASTAVNIH
SREDSTAVA | POMAGALA U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

Ove godine moramo svakako, $to iz sredstava koje dobivamo od Talijanske Unije ili od
sredstava koje ¢emo pokusati prikupiti od donacija, i od djela namjenskih sredstava koja
dodjeljuje Grad Rijeka, urediti zeleni prostor isped skole. U to ¢emo ukljuciti VR.

30.1. PLAN | PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG | TEKUCEG
ODRZAVANIJA

U skolskoj godini 2023./2024. potrebno je:

- nabaviti pribor za korektno obavljanje TO u RN

- nabaviti alat, zemlju i cvijece za prednji dio Skole
- nabaviti zvucnike za razrede

- nabaviti posude za kuhinju

- nabaviti knjige za knjiznicu

- nabaviti pribor za izradu keramickih uratka, sad kad imamo pe¢ za keramiku

Napomena:

Sve gore navedeno bi trebalo nabaviti, ali u skladu sa sve lo$ijim moguénostima, (od ove
nam se godine umanjio mj. opseg za dodatnih 1200,00€), tako da ove godine za opce
troskove u Skoli imamo na raspolaganju, mjese¢no cca 200€,00kn. Mislim da ¢emo tije-
kom Skolske 2023./24. godine nabaviti sa novcima iz Grada, nista jer su nam nametnuli
da 2.600,00€ koje su bile namjenjene trajnom inventaru prebacimo na energente, a ta ci-
fra nam ne pokriva niti jedan racun plina u hladnim zimskim danima. Najvjerovatnije ce-
mo donacijama Talijanske Unije i Narodnog Sveucilista u Trstu, kao i sa donacijama Ri-
jeckih tvrtki uspejti, nadamo se kupiti Sto nam je najpotrebnije. Nadajmo se da ¢e Grad
imati sluha i uvrstiti nas u Porjekt popravka poda ucionica, jer nam je zaista jako teSko
vise raditi u uvjetima u kojima radimo i nemozemo viSe ni pratiti interes 1 mogucénosti
nasih ucenika u tim uvjetima, a nadjmo ses skoroj izgradnji dvorane jer bili smo i dalje i
bi zeljeli biti §kola koja je proepoznavala buduce hrvatske sportaSe.

I ove smo godine jo§ uviijek u CARNET-ovo opremanje e-ucionica u $koli. Nadamo se
da ¢e opremiti dva prostora, ucionicu za nastavu a jedan drugi prostor za prezentacije,
tako da bi onda nastava informatike bila izvedena onako kako je i zamisljeno, poglavito
sad kad je odlukom Ministarstva informatika uvedena od 1. do 8.rz. OS. Neéemo se
mozda usreciti sa vrhunskim laptop-ima i tabletima, ali ¢emo zasigurno dobiti dva orma-
rica za punjenje istih 1 malo bolju wireless liniju, s obzirom da su nam postavili Siroko-
kutne antene/prijemnike, koji ¢e zasigurno pokriti Skolu puno puno bolje i tako dozvoliti
brzi internet. Trazili smo da nam kabliraju Skolu jer kabliranje je daleko naj sigurniji
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nacin pristupa netu, ali to nije moguce, jer bi troskovi bili pre veliki s obzirom da je Skola
razvedena u tri kata.

Ravnatel;j:
Gloria Tijan
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