Temeljem ¢&lanka 3.stavka 1 Opce uredbe o zadtiti osobnih podataka (EU) 2016/679, ¢lanka
118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10,
105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14 1 7/17) i €lanka 48. Statuta Osnovne
Skole-Scuola elementare Gelsi, Skolski odbor donosi

PRAVILNIK O PVRIKUPLJANJU ;
OBRADI, KORISTENJU I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

1. OPCE ODREDBE )
Clanak 1.

U postupku obrade osobnih podataka i zastite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka
i pravila povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podataka Osnovna 3kola - Scuola
elementare Gelsi (u daljnjem tekstu: Skola) obveznik je primjene Opée uredbe o zastiti
podataka (EU) 2016/679 (dalje u tekstu: Opc¢a uredba).

Clanak 2.

Sukladno &1, 4. to&. 7. Opée uredbe Skola je voditelj obrade osobnih podataka koja odreduje
svthu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim zakonodavstvom i/ili
pravom EU.

Clanak 3.

U skladu sa Opéom uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljede¢e znaCenje:
, osobni podatak* oznadava sve podatke koji se odnose na pojedinca &iji je identitet
utvrden ili se moze utvrditi
, ispitanik” jest osoba odnosno pojedinac &iji se identitet moZe utvrditi, koja se moze
identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora kao Sto su ime,
identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomo¢ jednog ili viSe
&imbenika svojstvenih za fizicki, fizioloski, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili
socijalni identitet tog pojedinca
obrada” znagi svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim
podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao $to su prikupljanje, biljeZenje, organizacija,
strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida,
uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nadin, uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili unistavanje
, sustav pohrane” znadi svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprSeni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi
,voditelj obrade” zna&i fizitka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih
podataka; kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom



drzave &lanice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se
predvidjeti pravom Unije ili pravom drzave ¢lanice;

, primatelj” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana.

treca strana” znadi fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvritelj obrade ni osobe koje su ovlastene
za obradu osobnih podataka pod izravnom nadleZnoscu voditelja obrade ili izvrsitelja
obrade

,privola ispitanika“ znati svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izrazavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

,povreda osobnih podataka” znati kr¥enje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili
nezakonitog uni$tenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi na&in obradivani

, pseudonimizacija” znali obrada osobnih podataka na na¢in da se osobni podaci vise
ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod
uvjetom da se takve dodatne informacije drze odvojeno te da podlijezu tehni¢kim i
organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati
pojedincu &iji je identitet utvrden ili se moze utvrditi

II. SVRHA OBRADE
Clanak 4.

Osobni podaci prikupljaju se u svrhu izvrsavanja zakonskih obveza Skole te radi ispunjenja
obveza od javnog interesa (odgojno obrazovna djelatnost) i izvr$avanja javnih ovlasti
(izdavanje javnih isprava, koristenje ljudskih potencijala, praéenje kvalitetnog stru¢nog rada,
odgoja i obrazovanja ugenika, ostvarivanje prava i obveza iz radnog odnosa i druge sluzbene
svrhe).

IIl. PRAVNI TEMELJ USPOSTAVE ZBIRKE PODATAKA

Clanak 5.
Pravni temelj za uspostavu zbirke osobnih podataka proizlazi iz Opée uredbe, Zakona o
provedbi Opée uredbe o zatiti osobnih podataka (EU) 2016/679, Zakona o odgoju i

obragovanju u osnovnim i srednjim $kolama, Zakona o radu, Statuta Skole, Pravilnika o radu i
drugim propisima na snazi u Republici Hrvatskoj te internim aktima Skole.

IV. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 6.

Skola osobne podatke obraduje samo i u mjeri u kojoj je ispunjen jedan od sljedec¢ih uvjeta:

— daje ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili viSe posebnih
svrha

— da je obrada nuZna za izvr§avanje ugovora u kojem je ispitanik stranka



— daje obrada nuzna radi postovanja pravnih obveza Skole ‘

— daje obrada nuZna kako bi se zastitili kljuéni interesi ispitanika ili druge ﬁzu‘:lfe c‘)sob'e

— da je obrada nuzna za izvrSavanje zadaée od javnog interesa ili pri izvrSavanju javnih
ovlasti Skole 5 '

— daje obrada nuZna za potrebe legitimnih interesa Skole ili treée strane, osim u slu¢aju
kada su od tih interesa ja&i interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji
zahtijevaju zadtitu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

Clanak 7.

Privola kojom ispitanik Skoli daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega
odnose jest dobrovoljna, u pisanom obliku s jasno naznadenom svrhom za koju se daje i bez
nepostenih uvjeta.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu na
nadin opisanom u stavku 1. ovog ¢lanka daje roditel;j ili zakonski skrbnik djeteta.

Clanak 8.

U postupku obrade osobnih podataka Skola na odgovarajuéi nalin ispitaniku pruza sve
informacije vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, a osobito o svrsi obrade podataka,
pravnoj osnovu za obradu podataka, legitimnim interesima Skole, namjeri predaji osobnih
podataka tre¢im osobama, razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni, o postojanju
prava ispitanika na pristup osobnim podacima te na ispravak ili brisanje osobnih podataka i
ograniavanje obrade, prava na ulaganje prigovora idr.

Prije prikupljanja bilo kojih podataka, zaposlenici Skole duzni su informirati ispitanika ¢iji se
podaci prikupljaju o identitetu voditelja zbirke osobnih podataka te o svrsi obrade u koju su
podaci namijenjeni.

Postupci prikupljanja, obrade, koristenja te zatite osobnih podataka sukladno ovom
Pravilniku ureduju se Politikom zadtite osobnih podataka, a koju u roku od 30 dana od
stupanja na snagu ovog Pravilnika donosi Ravnatel;.

V.PRAVA ISPITANIKA
Clanak 9.

Skola ée odmah, a najkasnije u roku od mjeseca dana od dana podnoSenja zahtjeva ispitanika
ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomo¢nika:

— informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih
podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su
osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni, predvidenom razdoblju u kojem ce
osobni podaci biti pohranjeni te u slu¢aju kada se osobni podaci ne prikupljaju od
ispitanika o njihovu izvoru

— dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrzanih u sustavu pohrane koji se na
njega odnose

— ispraviti netodne podatke ili podatke dopuniti

— provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni
podaci vi$e nisu nuZni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik
povuée privolu na kojoj se obrada temelji.



Rok iz st. 1. ovog ¢lanka moZe se prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca, uzimgjuéi
u obzir sloZenost i broj zahtjeva. Skola obavjesuje ispitanika o svakom takvom produljenju
u roku od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva, zajedno s razlozima odgadanja. o
Sredstvo podnoSenja zahtjeva u skladu s ¢l. 9. ovog Pravilnika mora biti takvo da se iz njih
moze utvrditi identitet podnositelja zahtijeva i opravdanost pravnog interesa. Skola je duZzna
na zahtjev odgovoriti istim sredstvom. )
O razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika iz st. 1. ovog ¢lanka. Skola ¢e bez odgadanja, a
najkasnije jedan mjesec od primitka zahtjeva, izvijestiti ispitanika o razlozima odbijanja
zahtjeva. 5

Clanak 10.

Skola informacije pruzene u skladu s €l. 9. ovog Pravilnika pruza bez naknade.
Iznimno, ako su zahtjevi ispitanika o¢ito neutemeljeni ili pretjerani Skola ¢e naplatiti razumnu
naknadu uzimajuéi u obzir administrativne troSkove pruzanja informacija ili obavijesti.

Clanak 11.

Ispitanik koji smatra da je Skola povrijedila neko njegovo pravo zajaméeno Opéom uredbom
ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleZnom tijelu.

VI. SUSTAV POHRANE

Clanak 12.

Skola prikuplja i obraduje sljedeée vrste osobnih podataka:
—  osobni podaci zaposlenika Skole
— osobni podaci o ugenicima redovitih razrednih odjela, Posebnog razrednog odjela i
udenika Produzenog boravka
— osobni podaci o ¢lanovima Skolskog odbora
— osobni podaci o roditeljima ¢lanovima Vijeca roditelja
osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natje¢ajnom postupku za zasnivanje
radnog odnosa
—  osobni podaci vanjskih suradnika i primatelja honorara i naknada
—  osobnni podavi pripravnika, volontera i studenata na stru¢noj praksi
— osobni podaci o pomo¢nicima u nastavi

Clanak 13.

Za osobne podatke navedene u &lanku 12. ovog ¢lanka Skola vodi evidenciju aktivnosti

obrade koja se nalazi u prilogu Politike iz stavka 3. ¢lanka 8. ovog Pravilnika 1 smatra se
njezinim sastavnim dijelom.

Evidencija aktivnosti obrade sadrZi najmanje sljede¢e podatke:

- ime i kontaktne podatke Skole, ravnatelja Skole i sluzbenika za zastitu podataka
= svrhu obrade

= opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;

= kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni

= predvidene rokove za brisanje razli¢itih kategorija podataka

= opéi opis tehni&kih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka



Clanak 14.

Ravnatelj Skole donosi odluku o osobama zaduzenim za obradu i zadtitu osobnih podataka iz
¢l. 12. ovog Pravilnika.

Osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka duzne su Cuvati povjerljivost svih informacija koje sazna u
obavljanju svoje duznosti i nakon prestanka obavljanja predmetne duznosti.

VIL SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA
Clanak 15.

Do trenutka kada zakonodavni i financijski okviri ne omogudée zapo$ljavanje sluzbenika za
zadtitu osobnih podataka iz ¢lanka 38. Opée uredbe sukladno uvjetima iz ¢lanka 39. iste,
ravnatelj ¢e imenovati jednog ili vide zaposlenika Skole koji ¢e obavljati odredene poslove iz
djelokruga sluzbenika za zatitu podataka, unutar svog radnog vremena i povrh vlastitih
propisanih radnih obveza

Kontakt podaci osobe ili osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka dostupni su na web stranicama
Skole.

Opseg poslova iz djelokruga sluzbenika za zastitu osobnih podataka za osobu ili osobe iz
stavka 1. ovog ¢lanka odreduje ravnatelj odlukom o imenovanju.

Osoba ili osobe iz stavka 1. ovog &lanka duzna je Suvati povjerljivost svih informacija koje
sazna u obavljanju svoje duznosti i nakon prestanka obavljanja predmetne duznosti.

VIIL. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 16.

Osobni podaci uzimaju se neposredno od ispitanika usmeno i pisanim putem.

Da bi izbjegao neovlaiteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku (zbirke
osobnih podataka, platne liste) uvaju se u registratorima u zaklju€anim ormarima, a podaci u
ratunalu za$tiéuju se dodjeljivanjem Kkorisni¢kog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima koji obraduju te podatke te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na
prenosive memorije i back up na serveru.

Ravnatelj je duzan osigurati zadtitu podataka pohranjenih u elektroni¢kom obliku sukladno
nalelima pseudonimizacije, anonimizacije i enkripcije, a u smislu Opée uredbe.

Clanak 17.

Skola je duZna osigurati osobama zaduZenim za obradu osobnih podataka nuZna sredstva za
zadtitu osobnih podataka od slu¢ajnog gubitka ili uniStenja, od nedopustenog pristupa ili
nedopustene promjene, nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.

Ukoliko Skola osigura nuzna sredstva za zastitu osobnih podataka osobe zaduZene za obradu
osobnih podataka biti ée odgovorne za zastitu osobnih podataka.



IX. DAVANJE OSOBNIH PODATAKA NA KORISTENJE DRUGIM KORISNICIMA

Clanak 18.

Osobni podaci sadrZani u zbirci daju se na koristenje na temelju pisanog zahtjeva drugim
korisnicima, ako je to potrebno radi obavljanja poslova u okviru zakonom utvrdene djelatnosti
korisnika.

Prije davanja osobnih podataka na koristenje drugim korisnicima Skola ée o tome obavijestiti
ispitanika usmeno ili elektronskim putem.

O osobnim podacima koji su dani na koristenje drugom korisniku, o drugom korisniku i o
svrsi za koju su dani podaci vodi se posebna evidencija.

Odredbe ovog &lanka ne odnose se na podatke koji se prikupljaju i daju u statistitke svrhe, a
ne sadrze osobne podatke ispitanika.

X. VREMENSKO RAZDOBLJE CUVANJA I UPORABE OSOBNIH PODATAKA

Clanak 19.

Prikupljeni podaci ¢uvaju se do prestanka svrhe za koju su prikupljeni odnosno do proteka
zakonom i drugim pozitivnim propisima propisanim za ¢uvanje arhivske i registraturne grade
odnosno do proteka roka zastare po odredenim pravnim osnovama.

Po proteku vremena ¢uvanja kada je to pozitivnim pravnim propisima predvideno osobni
podaci ispitanika se brisu, a prikupljena dokumentacija se uniStava sukladno propisima o
arhivskoj i registraturnoj gradi, osim ako nije predvideno trajno ¢uvanje podataka.

XI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave.

Pre SJedmk Skolskog od
S5 uuukC/

Ksem_]a Benvin Medani¢

\- o _'.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Skole dana 24. svibnja 2018. i stupa na
snagu danom donosenja.

KLASA: 003-05/18-01/01
URBROJ: 2170-55-01-18-1
Rijeka, 24.05.2018.




Obrazac Odluke o imenovanju sluzbenika za zaStitu osobnih podataka

Na temelju &lanka 37. Opée uredbe o zadtiti podataka (EU) 2016/679 i ¢lanka 54. Statuta
Osnovne $kole — Scuola elementare Gelsi, Vukovarska 27, Rijeka, ravnatelj/ica Gloria Tijan
dana 24.05.2018. donosi

ODLUKU
o imenovanju sluzbenika za zaStitu podataka

L

Sluzbenikom za zaititu osobnih podataka Osnovne $kole — Scuola elementare Gelsi imenuje

se Gioia Bari¢evié, zaposlena na radnom mjestu tajnika Osnovne $kole — Scuola elementare
Gelsi.

II.

U svojstvu sluzbenika za zatitu osobnih podataka, tajnica Gioia Baricevi¢ obavljati ¢e
duznosti propisane &l. 39. Opée uredbe o zatiti podataka.

I1I.

Tajnica Gioia Bari¢evié duZna je Suvati povjerljivost svih podataka i informacija koje sazna u
obavljanju duznosti sluzbenika za zastitu podataka, a ta obveza traje i nakon njenog prestanka
obavljanja duznosti sluZbenika za zastitu osobnih podataka.

IV.

O imenovanju sluzbenika za zastitu osobnih podataka Osnovna $kola — Scuola elementare
Gelsi ¢e obavijestiti Agenciju o zatiti osobnih podataka i to najkasnije u roku od mjesec dana
od dana donogenja ove odluke.

V.

Sluzbene kontakt podatke sluzbenika za zatitu osobnih podatka iz to¢. 1. ove Odluke
Osnovna $kola — Scuola elementare Gelsi ¢e uginiti javno dostupnim na svojim web
stranicama.

VL
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

KLASA: 00% -05 /I8 - 04 /ot
URBROJ: 4F0-55-oh- 1€-2
Rijeka, 24. 05 . 201Q.

’\1%:




Na temelju &lanka 54. Statuta Osnovne $kole — Scuola elementare Gelsi, ravnatelj Gloria
Tijan dana 24.05.2018. donosi

ODLUKU
0 imenovanju osoba odgovornih za obradu osobnih podataka
u Osnovnoj $koli — Scuola elementare Gelsi

L
U Osnovnoj 3koli — Scuola elementare Gelsi, vr$i se obrada sljedecih vrsta osobnih podataka:

— osobni podaci zaposlenika Skole

—  osobni podaci u¢enika redovitih razrednih odjela, u¢enika redovitih razrednih odjela u
programu cjelodnevno odgojno-obrazovnog rada, ucenika u programu produzenog
boravka

—  osobni podaci o &lanovima Skolskog odbora

—  osobni podaci o roditeljima ¢lanovima Vije¢a roditelja

— osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natje¢ajnom postupku za zasnivanje
radnog odnosa

—  osobni podaci vanjskih suradnika i primatelja honorara i naknada

—  osobnni podavi pripravnika, volontera i studenata na stru¢noj praksi

— osbni podaci o pomo¢nicima u nastavi

i
Osobama odgovornim za obradu osobnih podataka imenuju se;

Gioia Baritevi¢, zaposlena na radnom mjestu tajnika Osnovne Skole — Scuola elementare
Gelsi, imenuje se odgovornom osobom za obradu osobnih podataka zaposlenika, pripravnika,
volontera i osobnih podataka o kandidatima koji sudjeluju u natjeCajnom postupku za
zasnivanje radnog odnosa.

Imenovana se imenuje odgovornom osobom za obradu osobnih podataka roditelja/skrbnika
redovitih utenika Skole, osobnih podataka ¢lanova Skolskog odbora, Vije¢a roditelja i
osobnih podataka vanjskih suradnika.

Ines Milakovié¢, zaposlena na radnom mjestu voditelja racunovodstva Osnovne skole —
Scuola elementare Gelsi, imenuje se odgovornom osobom za prikupljanje podataka ucenika i
roditelja u¢enika vaznim za izdavanje raduna Skolske prehrane ucenika u redovitom programu
te programu cjelodnevno odgojno-obrazovnog rada i produzenog boravka.

Tmenovana se imenuje odgovornom osobom za obradu osobnih podataka radnika odnosno
vanjskih suradnika vaZnih za vrSenje isplata putem Ugovora o radu i/ili Ugovora o djelu.

Ester Bakoti¢ Sepié, zaposlena na radnom mjestu stru¢nog suradnika - psihologa imenuje se
odgovornom osobom za obradu osobnih podataka o redovitim ucenicima Skole i njihovim
roditeljima, kao i za djecu u vrijeme upisa u prvi razred i njihovim roditeljima/skrbnicima.
Imenovana se imenuje odgovornom osobom za obradu osobnih podataka o u€enicima koji se
$koluju prema rjeSenju o primjrenom obliku Skolovanja.



Soraja Matulja SoSi¢, zaposlena na radnom mjestu struénog suradnika - knjizniCara imenuje
se odgovornom osobom za obradu osobnih podataka o redovitim ulenicima upisanih u
$kolsku knjiznicu.

Snezana Kranjec, zaposlena na radnom mjestu ugitelja razredne nastave, imenuje se
odgovornom osobom za obradu osobnih podataka o redovitim ucenicima Skole koji se unose
u elektroni¢ke baze podataka.

Ana Dobrnjac, zaposlena na radnom mjestu witeljice razredne nastave imenuje se
odgovornom osobom za obradu osobnih podataka o redovitim ulenicima upisanih u
produzeni boravak.

Nicole MiSon, zaposlena na radnom mjestu wditeljice razredne nastave imenuje se
odgovornom osobom za obradu osobnih podataka o redovitim uenicima upisanih u
produzeni boravak.

Kristina Simeti¢ Stermedki, zaposlena na radnom mjestu ucitelja matematike, imenuje se
odgovornom osobom za obradu osobnih podataka prikupljenih koriStenjem sustava video
nadzora.

Temeljem RjeSenja o tjednim i godi$njim zaduzenjima uditelja, osobe zaduzene poslovima
razredni$tva, njihovi zamjenici i osobe koje su zaduZene u neposrednom radu s ucenicima
imenuju se odgovornim osobama Skole za obradu osobnih podataka udenika razrednog odjela
za koji su zaduZeni.

Svi radnici moraju s poslodaveem potpisati Izjavu kojim ¢e se utvrditi osobna odgovornost za
uvanje povjerljivosti podataka i posljedica njihova krSenja.

I1I.

Imenovane osobe iz to&. II. ove Odluke obavljaju poslove obrade i prikupljanja osobnih
podataka, poslove vezane uz upisivanja podataka u evidenciju aktivnosti te druge poslove
vezane uz obradu osobnih podataka Osnovne $kole — Scuola elementare Gelsi, propisanih
Opéom uredbom o zaititi podataka i Pravilnikom o zastiti i obradi osobnih podataka u
Osnovnoj $koli — Scuola elementare Gelsi.

IV.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.
Klasa: 00)-05/18-01/0)

Urbroj: U30-55-01- 1€ -2 ,
Rijeka, /. 05. 9018 . A
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